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Lién thong thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, ding ky thuong trd,
cap thé bao hiém y t€ cho tré em dudi 6 tudi

92
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Lién thong thi tuc hanh chinh vé dang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd,
hudng che do ti tuat, ho trg chi phi mai tang, hudéng mai tang phi.

98




37

I1I. QUY TRINH NOI BO CAP XA
1. Thi tuc Pang ky khai sinh

1.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop tiép nhan
ho so sau 15 giy ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc

tiép theo.
1.2. So db quy trinh gidi quyét:
Cic buée o) . = Trach nhi€ém | Thai gian thue
o NOi dung cong viéc e ”
thure hién o thwe hién hién
- " Huong din, tiép nhan hd Bo phan tidp
S0 clia ngudi ¢6 yéu cau | nhan va tra két Thuc hién ngay
i qua cap x4
Tham dinh va giai quyét ho so f Céng chirc Tu R
- ~ 7| phép—Ho tich | Ngay sau khi ho
so day du, hop 1&
~ |
*
Phé duyétkét qua = Ngay sau khi nhin
4 Lanh dao h6 so do Cong
B3 7_/) . _ | chic Tuphép —
UBND cap xa Hb tich trinh
Vao S6 dang ky khai sinh | Cong chire Ty | \82Y sau khi Lanit
B4 : > ) .. dao UBND cap xa
! phap — H tich . N
e ky duyét
Tra két qua cho ngudi c6 N B6 phan tié
B5 yéu cau, huéng din ngudi I Khéng tinh
g B N T R , nhéan va tra két Fagh
\ €O yéu cau ky S6 dang ky P thoi gian

khai sinh

qua cap xa

1.3. Dién gidi so d
1.3.1. Tiép nhdn hé so:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh ndp hod so truc tiép hoic gui qua duong
buu dién t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND ca"ip x4 hodc truc tuyén
trén Cong dich vu céng; nop 1¢ phi déng ky hg tich theo quy dinh (néu co).




38

-Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, day
du théng nhat, hop 16 cua hd so. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/ma hd so cho nguoi co yeu cdu va chuyen cho cong chirc Tu phap— Ho tich
ngay sau khi tiép nhén ho s0. Néu tiép nhén hd so sau 15 glor thi c6 Phiéu hen, tra két
qua cho nguoi ¢o yeu cau trong ngay lam viéc tlep theo (néu nguou c6 yéu cau lua
chon hinh thirc ndp ho so truc t1ep) hodc guri ngay Phiéu hen, tra két qué qua thur dién
tr hodc guri tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguol co yeu cau (néu
nguoi c6 yéu cau lua chon hinh thire ndp hd so truc tuyén); chuyen ho so dé cdng chirc
Tu phdp-hd tich xtr ly. Néu hd so chua day di thi Bo phén tiep nhan hd so va tra két
qua lap phiéu huéng din hoan thién ho so cho ngudi c6 yéu cau.

1.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chirc Tu phép-ho tich thdm dinh, giai quyét hd so ngay sau khi nhén duoc
hd so.

- Truorng hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khéng du didu kién giai quyét,
phai tlr chéi thi giri théng bao vé tinh trang hd so téi B phan tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngum ndp hé so — thue hién lai budc trén.

- Néu théy hd so day du, hop 1€, thi Cong chuc tu phéap - h¢ tich thuc hién viéc
cap nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phin mém ding ky, quan ly ho tich dién tir
dung chung, luu chinh thirc va chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé 1y Sé dinh
danh c4 nhén; in Gidy kha1 sinh, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky Gidy khai sinh.

- Lanh dao UBND cép xi phé duyét két qud, ky ngay sau khi Cong chitc tw phap
- h tich trinh.

- Cong chire tu phap - ho tich ghi n01 dung ding ky khai sinh vao S dang ky
khai sinh ngay sau khi Lanh dao UBND cép xi ky duyét va chuyén két qua dén Bo
phén tiép nhan hd so va tra két qua.

1.3.3. Tra két qua:

B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua huéng din ngudi cé yéu ciu dang ky khai
sinh kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh, trong S6 dang ky khai sinh va ky tén vao
S6 dang ky khai sinh, nhan Gidy khai sinh.
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2. Thii tuc Ping ky két hon

2.1. Théi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; trudng hop tiép nhan
hé so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo. Truong hop cin x4c minh didu kién két hon ciia hai bén nam, nit thi thoi han
giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

2.2. So db quy trinh gidi quyét:

Cac buéce . 5 = Trach nhiém Thoi gian
13 Noi dung cong viéc o i
thwe hién it B thuc hién thuc hién
Hudng dén, tiép nhan hd H\ B¢ phan tié
BI g Sx | PP Thye hign
gUuo1 o ycu cau / nhan va tra két
e e B ot ngay
qua cap xa
e pradiucisl Ngay sau khi
Tham dinh va giai quyetho so Céng chirc Tw | ho 50 day ‘dﬁ,
- | phdp - Ho tich | hop I¢ (trudng
1 hop phai xéc
L B ﬁj minh: 04 ngay
lam viéc)
.‘g: o~
e Ngay sau khi
~ ut >F nhan ho so do
Phé duyétkeétqua . Céng chitc Tu
S, r A
phap — H}
B3 /// Lanh dao tich trinh
- L UBND cép xd | (trudng hop
phai xac
minh: ¥4 ngay
lam viéc)
g e Ngay sau khi
Viao So6 dang ky két hon | N Lanh dao
UBND cép x3
- 5 Codng chic Tu ky duyét
J phap —H tich | (trudng hop
phai xac
minh: %2 ngay
lam viéc)
Trikétquachohaibén ™\ e il
B3 nam nit, huc’mg dan hai bé'n \1 B? P h:gln tﬂmpi Khoéng tinh
nam, nirky S dang kykét ) 7| mhénvataket | L
hén P qua cap xa
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2.3. Dién gidi so do

2.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky két hon ndp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua cia UBND cip x4 hoic truc tuyén trén Céng dich vu cdng; ndp 1€ phi
dang ky ho tich theo quy dinh (néu co).

- B phén tiép nhéan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh x4c, day
du théng nhat, hop 1é ctia hd so. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan hd S0, guri
gidy hen/ma hd so cho nng‘O'l co yeu cdu va chuyen cho cong chirc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan ho s0. Néu tiép nhan hd so sau 15 gid thi c¢6 Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi ¢é yéu cau trong ngdy lam viéc tiép theo; chuyen ho so dé cdng chuc
Tu phép-hd tich xir ly. Néu ho so chua day du thi B phéan tlep nhan hd so va tra két
qua l4p phiéu hudng dan hoan thién hd so cho ngudi ¢ yéu cau.

2.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chire Tu phép-hd tich thAm dinh, giai quyét hd so ngay sau khi nhén dugce
hd so.

- Truorng hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khéng du didu kién giai quyét,
phai tir chdi thi gui théng bao vé tinh trang hd so t6i Bo phan tiép nhén hd so va tra két
qua dé thong bdo cho ngu’m ndp hd so — thuc hién lai cac bude trén.

- Néu thay hd so ddy du, hop 18, cic bén c6 da diéu kién két hon theo quy dinh
cua Luat Hon nhén va gia dinh, khong thudc trudng hop tir chéi diang ky két hon theo
quy dinh thi cong chuc tu phép hd tich thuc hién viéc cdp nhét thong tin dang ky két
hon va luu chinh thire trén Phan mém dang ky, quan Iy hé tich dién tir ding chung; in
Gidy chiing nhan ket hon va trinh Lanh dao UBND cép x4 ky.

Trucng hop can phdi xdc minh thi thoi han xdc minh khéng qua 04 ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cép x4 phé duyét két qua, ky ngay sau khi Céng chirc tu phap
- ho tich trinh (truong hop phéi x4c minh thi thoi han 13 ¥ ngay 1am viéc).

- Cong chuc tu phép - ho tich ghi ndi dung ding ky két hon vao Sé dang ky két
hén ngay sau khi Lanh dao UBND cdp x4 ky duyét va chuyén két qua dén Bo phén
tiép nhan ho so va tra két qua (truong hop phai xdc minh thi thoi han 14 % ngay 1am
viéc).

2.3.3. Tra két qua:

B phan tiép nhan ho so va tra két qua huéng din ngudi c6 yéu cu ding ky két
hon (hai bén nam, nir phai ¢6 mt, xuat trinh gidy to tuy than dé dbi chidu) kiém tra
thong tin trén Gidy chimg nhan két hon, trong S6 ding ky két hon, khing dinh sy tu
nguyen két hon va ky tén vao Sd dang ky két hon, ky tén vao Gidy ching nhan két
héon, moi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhén két hon.
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3. Tén quy trinh: Dang ky nhan cha, me, con
3.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 1a 03 ngay 1am viéc; trudng hop
cdn phai xac minh thi thoi han duge kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

3.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac bwéce

Néi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian thue

thwe hién 7 thuc hién hién
B Huéng déan, tiép nhan hd N B phan tiép
SO clia ngudi ¢6 yéu cau o " "I nhanvatrakét | Thuc hién ngay
T i qua cép xa
S — 02 ngay lam viéc
Tham dinh va gidi quyethdo so | Cong chirc Tu | (trudong hop phai
B3 | phép — Ho tich | x&c minh thoi han
kéo dai thém
| khong qua 04
ngay lam viéc)
Phé duyét két qua \
B3 /:/’"' 1 Léanh dao 2 ngay lam viéc
e UBND ciép xa
S M\\x\‘ P /’_A,,-/’
Vf\w S6 dang ky i Céng chuce Tu 0 e
B4 nhén cha, me, con - o, - 2 ngay lam viéc
| phap — Hd tich
Tra két qua va hudng dan | B6 phan tié
BS ngudi c6 yéu cau ky So \ . P oo pn Khéng tinh
- - i nhén va tra két w5
dang ky nhén cha, me, con o thoi gian

qua cap xa

3.3. Dién gidi so dé
3.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky nhén cha, me, con ndp hd so truc tiép tai B§ phan
tiép nhan ho so va tra két qua cuia UBND cdp x4 hoic truc tuyén trén Cong dich vu
cong; nop 1€ phi dang ky h tich theo quy dinh (néu c6). ’ ‘
- B phan tiép nhén ho so va tra ket qua thuc hién kiém tra tinh chinh x4c, day
du, théng nhat, hop 1¢ cua hd so. Néu hd so ddy du thi tién hanh tiép nhan hd so, gui
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gidy hen/ma hd so cho ngudi ¢6 yéu cdu va chuyén cho cong chirc Tu phép- Hg tich
ngay sau khi tiép nhan hé so; chuyén hd so dé cong chttc Tu phap-ho tich xir ly. Néu
hd so chua ddy du thi BO phan tiép nhan hd so v tra két qua 1ap phiéu huéng din hoan
thién hé so cho ngudi ¢é yéu cau.

3.3.2. Tham dinh va giai quyét hé so: , ’

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc Coéng chirc Tu phéap-hd tich tién hanh thim
dinh ho so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém.

- Trudng hgp hd so can b sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét,
phdi tlr chdi thi guri thong béo vé tinh trang hd so t6i Bo phan tiép nhén hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thue hién lai bude trén.

+ Néu théy viéc nhdn cha, me, con la ding va khong ¢6 tranh chép, hd so dﬁy du,
hop I¢, dung quy dinh, thi cong chitc tw phap - h tich thuc hién viéc cdp nhit thong
tin dang ky nhén cha, me, con va luu chinh thtc trén Phdn mém ding ky, quan ly ho
tich dién tr dung chung; in Trich luc dang ky nhén cha, me, con va trinh Lanh dao
UBND cap x4 ky.

Truong hop cdn phai xdc minh thi thoi han dwoc kéo dai thém khong qua 04
ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cdp xa phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay lam viéc
ké tir khi Cong chirc tw phép - ho tich trinh.

- Cong chuc tu phdp - hf tich ghi ndi dung ding ky nhin cha me con vao Sb
dang ky nhén cha, me, con va chuyén két qua dén B9 phén tiép nhén hd so va tra két
qua trong thoi han %4 ngay 1am viée ké tir khi Lanh dao UBND cap xa ky duyét.

3.3.3. Tra két qua: ’ i ‘

B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua huéng dan nguoi c6 yéu cau ding ky nhin
cha, me. con (cd hai bén phdi c6 mat, xuat trinh gidy to tuy than dé ddi chiéu) kiém tra
thong tin trén Trich luc dang ky nhén cha, me, con, trong S ding ky nhén cha, me,
con va ky tén vao S6 dang ky nhéan cha, me, con, nhéan Trich luc ddng ky nhén cha, me,
con.
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4. Thi tue Piing ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con

4.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 14 03 ngay lam viéc, trudng hop
phai xac minh thi thoi han dugc kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viée.

4.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac bude i . " Trach nhiém Thoi gian thye
2l Noi dung cong viéc o %
thuwe hién __ thwe hién hién
. Hudng dan, tiép nhan hd % B0 phan tiép
socuanguoicoyéucau /"l nhanvatrakét | Thuc hién ngay

qua cap xa

w

02 ngay lam viéc
Céng chirc Tu | (trudng hop phai
phap — Ho tich | X4c minh thdi han
kéo dai thém
khéng qua 04
ngay lam viéc)

|
B2 f >

Phé duyét két qua
B3 > Lanh dao Y2 ngdy 1am viéce
T UBND cip x4

e

Vao S6 dang ky khai sinh va Sé
dang ky nhén cha, me, con
B4 ; ¥
|

Cong chiic Tu

Vs nedy 1am via
phép — Ho tich 2 ngay lam viéc

Tra két qua va huéng ddn

vicoyéuchuky S8\ B¢ phén tiép ]
BS ngudi ¢é yéu cau ky S6 : nig:tinki
dang ky khai sinh va So6 ——¥| nhén va tra ket Kh ; 'g .tl
dang ky nhan cha, me, con / qua chp xa thoi gian
F

4.3. Dién giii so do
4.3.1. Tiép nhdn hé so:
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- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh va nhén cha, me, con ndp hd so truc tiép
tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia UBND c4p x4 hodc truc tuyén trén Cong
dich vu cong; ndp 1€ phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu c0).

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh x4c, dy
du, thong nhat, hop 1& ctia hd so. Néu hd so ddy da thi tién hanh tiép nhan hd so, gui
gidy hen/ma hd so cho ngudi ¢é yéu cau va chuyén cho coéng chic Tu phép- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan ho so; chuyén ho so dé cong chirc Tw phép-hd tich xtr 1y. Néu
hé so chua day du thi Bo phan tlep nhan hd so va tra két qua l4p phiéu huéng din hoan
thién ho so cho ngudi ¢é yéu cau.

4.3.2. Tham dinh va gidi quyet hé so:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Tu phép-ho tich tién hanh thdm
dinh hd so do ngudi yeu Cau nop, xudt trinh hogc dinh kém.

- Truong hop hd so can bé sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét,
phai tir chdi thi guri thong béo vé tinh trang hd so téi Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp hd so — thuc hién lai bude trén.

+ Néu théy viéc nhan cha, me, con la dung va khdong cd tranh chép, thong tin
khai sinh day du va phu hop, hd so diy du, hop 18, ding quy dinh thi Cong chirc tu
phép - ho tich thuc hién vigéc cdp nhat thong tin dang ky khai sinh, thong tin ding ky
nhdn cha, me, con trén Phin mém ding ky, quan Iy h tich dién tir dung chung, luu
chinh thtrc va chuyén théng tin dén CSDLQGVDC dé 1iy S6 dinh danh c4 nhan; in
Giéy khai sinh va Trich luc dang ky nhan cha, me, con va trinh Lanh dao UBND cép
xa ky.

Truong hop can phai xdc minh thi thoi han dugc kéo dai thém khong qud 04
ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cap xi phé duyét két qua, ky trong thdi han % ngay 1am viée
ké tir khi Cong chirc tw phép - ho tich trinh.

- Cong chtrc tu phap - hé tich ghi ndi dung dang ky khai sinh va nhén cha, me,
con vao SO diang ky khai sinh va S6 déng ky nhén cha, me, con va chuyén két qua dén
B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua trong thoi han % ngay l1am viéc ké tir khi Lanh
dao UBND cap xa ky duyét.

4.3.3. Tra két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng din ngudi ¢6 yéu cau ding ky khai
sinh va nhan cha, me, con (c4 hai bén phai c6 mit, xudt trinh gidy to tuy than dé dbi
chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc ding ky nhén cha, me, con, Gidy khai sinh,
trong S6 ding ky nhéan cha, me, con, S6 ding ky khai sinh va ky tén vao Sb ding ky
nhan cha, me, con, S6 dang ky khai sinh, nhan Trich luc ding ky nhén cha, me, con,
Gidy khai sinh.
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5. Thi tue Pang ky khai tiv

5.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop tiép nhan
hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

5.2. So dob quy trinh gidi quyét:

Cac buoc

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian thue

thuc hién thwe hién hién
o Huéng dén, tiép nhanhd ™ B phan tiép
$O clla nguoi c6 yéu cau /’) | nhanvatrakét | Thuc hién ngay
e — i qua cép xa
L4
Tham dinh va giai quyét ho so Cong chirc Tu
- —”| phap — Ho tich | Ngay sau khi h6
so day du, hop 1€
rrormoe——
Phé duyét két qua i N%%ysza‘;ok}&f?“
- — | Lanhdao 1 chge Ty phap -
UBND capxd | Hg tich trinh
Vao 4 dang ky khai tir g Ty | P ou it L
B4 | . = dao UBND cap xa
phép — Ho tich . o
S D ky duyét
. A8
Tra két va hudéng dan B6 phan tié
BS ngudi ¢6 yéu cau ky S6 gy Khoéng tinh
3 . 6 b | nhén va tra ket Iy
dang ky khai tur . thoi gian
p qua cap xa
P

5.3. Dién gidi so do
5.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ngudi ¢6 yéu cdu dang ky khai tir nop hd so truc tiép hodc giti qua dudng buu
dién téi B phén tiép nhéan hd so va tra két qua cuia UBND cép x4 hoic truc tuyén trén
Cédng dich vu cong; ndp 18 phi ding ky ho tich theo quy dinh (néu co).
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- Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, ddy
du, théng nhét, hop 1& ctia hd so. Néu hd so diy du thi tién hanh tiép nhén hd so, giri
gidy hen/ma hé so cho nguc‘)i co yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phép HJ tich
ngay sau khi tiép nhan ho s0. Néu tiép nhéan ho so sau 15 glo thi ¢6 Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi co yéu cdu trong ngay lam viéc tiép theo (néu ngu'm ¢ yéu cau lya
chon hinh thirc ndp hd so truc tiép) hoic giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién
tir hodc gui tin nhén hen tra két qua qua dién thoai di déng cho ngudi c6 yéu ciu (néu
ngudi cé yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so tryc tuyén); chuyén ho so dé cong chirc
Tu phép-hd tich xir Iy. Néu hd so chua ddy di thi B§ phén tlep nhan hé so va tra két
qua lap phiéu hudng din hoan thién hd so cho ngudi ¢6 yéu cau.

5.3.2. Thdm dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chuc Tu phap ho tich giai quyet ngay sau khi nhan duoc hd so.

- I:uong hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khdng du diéu kién giai quyet
phai tur chéi thi gui thong béo vé tinh trang hd so téi Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp hd so — thuc hién lai budc trén.

- Néu thay ho so ddy du, hop 18, thi Cong chirc tu phép - ho tich thuc hién viée
cap nhit thong tin dang ky khai tir va luu chinh thirc trén Phin mém ding ky, quén 1y
h¢ tich dién tr dang chung; in Trich lyc khai t&r va trinh Lanh dao UBND cép x4 ky
duyét.

- Lanh dao UBND cép x4 phé duyét két qua, ky ngay sau khi Cong chirc tw phap
- ho tich trinh.

- Cong chirc tu phap - hé tich ghi ndi dung ding ky khai tir vao S6 ding ky khai
tir ngay sau khi Lanh dao UBND c4p x4 ky duyét va chuyén két quéa dén Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua.

5.3.3. Tra két qua:

Bo phén tiép nhan hé so va tra két qua hudng din ngudi 6 yéu ciu ding ky khai
ttr kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong S6 diang ky khai tir va ky tén vao S&
dang ky khai tu, nhan Trich luc khai tur.
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thi tuc

Thi tyuc diang ky Khai sinh luu déng

Linh vuc

H6 tich

Co quan thue

- Co quan thuc hién va quyet dinh thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhén dan cap xa noi cu tri cua ngudi

g cha hodi: nguoi me.

l?i%flh e el Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Trinh ty thye - Cong chire tu phép - ho tich cap xa dwogc giao

hién nhi€ém vy dang ky khai sinh luu dong c6 trach nhiém

chuan bj day du mau T khai dang ky khai sinh, gidy
t& hd tich va diéu kién cén thiét de thyc hién dang ky
lwu dong tai nha riéng hoic tai dia diém t6 chic
dang ky luu dong, bao dam thuédn lgi cho ngudi dan.

Tai dia (tiém ding ky ho tich luu dong, cdng chirc tw
phép - 1§ tich huéng dan ngudi yéu cau dién day da .
thong uu trong T& khai dang ky khai sinh; kiém tra -
cac gidy tor lam co s& cho viéc dang ky khal sinh;
viét Phicu t1p nhan ho so.

- Sau khi tiép nhan du hd so, cong chure tu phap - ho
tich thuc hién viéc ghi vao So dang ky khai sinh, cap
nhat thdng tin ding ky khai sinh trén Phin mém
dang ky quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu
chinh thirc va chuyén thong tin ¢n CSDLQGVDC
dé 1iy S dinh danh c4 nhan.

Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh cé nhén,
cong chrie tur phap - ho tich in Gidy khai sinh, trinh
Lanh dao UBND ky Giay khai sinh dé cép cho nguoi
c6 yéu ¢ fu.

- Cong +hire tu phép - ho tich dem theo G1ay khai
sinh va 36 dang ky khai sinh dé tra két qua cho
nguoi ci yeu cau tai dia dlem ding ky luu dong;
huéng dén Ilg’ll‘()‘l yéu cau kiém tra noi dung Giay
khai sinh va S6 dang ky khai sinh, ky, ghi 16 ho, tén
trong S¢ ding ky khai sinh; tai muc “Ghi cht” trong
S6 dang ky khai sinh ghi 3 “Pang ky luu dong”.

- Truong hop ngudi yéu ciu khong biét chit thi cong
chure tu phap ho tich truc tiép gh1 To khai, sau do6
doc cho n guoi yéu cau nghe lai ndi dung va huorng
dan ngu i d6 diém chi vao To khai. Khi tra két qua
dang ky h¢ tich, cong chirc tu phép - ho tich phan
doc lai 6i dung Glay khai sinh cho ngucrl yéu cau
nghe va hu’o*ng din nguoi d6 diém chi vao S& dang
ky khai sinh.
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*Luuy:
- P61 voi viée xac dinh ho, dan tdc, ddt tén cho tré:

+ Viéc x4c dinh ho, dén tdc, dat tén cho tré em phai
phu hop véi phép | luat va yeu cau gilt gin ban sac dan
tdc, tap quan, truyen thong van hoa tot dep cua Viét
Nam; khong dat tén qua déi, kho sir dung.

+ Trudrg 0’p cha, me khong thoa thuan duoc vé ho,
dan tdc, qué quan cua con khi dang ky khai sinh thi
ho, dan :jc, qué quan cua con dugc xac dinh theo tap
quan nh xng phai bao dam theo ho, dan tdc, qué quan
cua cha hodc me.

- Trudny; horp cho phép ngum yeu cau dang ky ho
tich 14p van ban cam doan vé ndi dung yéu cau dang
ky hd tich thi co quan dang ky ho tich phéi giai thich
10 cho nguoi 14p van ban cam doan vé trach nhiém,
hé qua phap ly cta viéc cam doan khong dling su
that.

Co quan dang ky h¢ tich tir chéi giai quyét hoic dé
nghl CO' juan c6 thim quyen huy bé két qua dang ky
hé tich, “éu c¢6 co s& xac dinh nodi dung cam doan
khong dung su thét.

Thaoi han gidi

05 ngay lam viéc.

quyét

Phi Kh(")ng
- Pdi v&' truong hop ding ky khai sinh khéng dung

. han: M 1¢ phi 1a 5000 dong/lan

Lé Phi - Mién I¢ phi d6i véi truorng horp khai sinh dang han,
nguoi thude gia dinh ¢6 cong v6i cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; nguoi khuyet tit.

Thanh phan ho | - To khai dang ky khai sinh theo mAu.

SO’

- Ban chinh Gidy chung sinh; trucmg hop khong co
Gidy chrmg sinh thi nop van ban cua ngucn lam
chimg x jc nhan vé viéc sinh; néu khong c6 ngudi
1dm ching thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

- Trudny; hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang
thai h¢ ythai c6 van ban xac nhén cua co s¢ y té€ da
thyc hiéa k¥ thuat hd trg sinh san cho viéc mang thai
ho.

* Gidy I(‘J’ phai xuit trinh:

- H6 chibu hoic Chu'ng minh nhén dan hodc Thé cin
cude cong dan hoic cac gidy to khac co dan anh va
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thong tin ¢ nhén do co quan c6 thdm quyén cap, con
gia tri str dung dé chirmg minh vé nhan than cta
nguoi co yeu cau dang ky khai sinh. Truong hop céc
thong ti:l ¢4 nhén trong cac glay to nay da co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thdng dién tu
dong thi khong phai xuét trinh;

- Gidy tiy ¢6 gié tri chitng minh thong tin vé cu trii
trong truedng hop co quan dang ky ho tich khong thé
khai tha > dugc thong tin vé noi cu tri clia cong dén
theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta
Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chimg minh noi cu tra da dugc khai thac tir Co s& dit
lidu quo: gla vé dan cu bang cac phuong thirc nay
thi ngudi c6 yéu cau khéng phai xuat trinh (theo
hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén);

- Glay chimg nhan két hon néu cha, me da dang ky
két hon. Truong hop da c6 thong tin vé viée két hon
cua cha, me trong CSDLHTDT, CSDLQGVDC thi
khoéng phai xuat trinh.

Yéu cau - diéu

Tré em sinh ra ma cha me bi khuyét tat, dm bénh
khong té di dang ky khai sinh cho con; cha me bi
bit, tam giam hoic dang thi hanh 4n phat tl ma

kién khong con Ong ba ndi, ngoal va ngu:ou than thich
khéc hoiic nhitng nguoi nay khong cé diéu kién di
dang ky khai sinh cho tré

Can cit phap ly | - Luat HG tich nim 2014;

- Nghl dinh sb 123/2015/ND- CP ngay 15/11/2015
cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luét H9 tich;

- Nghz dinh sé 1 04/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phi swa doz bo sung mot so diéu cua cdc
nghi d‘;r h lién quan, dén viéc ngp, xudt trinh sé ho
khdu, s6 tam tri gidy khi thuc hién thi tuc hanh
chinh, ¢ ing cdp dich vu cong;

- Théng tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
B¢ Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu
cia Lual Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tir s6 85/201 9/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B Tai chinh huéng dan vé phi va 1€ phi thudc thim

httns /ldichviicona.haiduona.anv.vn/dichviicona/bothutiic/newPana 2&maTT=35279&¢tanl=nrint

3/4



12:22, 10/08/2023 https://dichvucong.hziduong.gov. vn/dichvucong/bothutuc/newPage/?&maT T=35279&tool=print

quyén gayét dinh cua Hi dong nhan dan tinh, thanh
pho truc thude Trung wong;

- Thong tur s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B "Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 didu cia
Théng tir s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B0 Tai chinh huéng d&n vé phi va 1€ phi thugc thdm
quyen qyét dinh ctia Hoi dong nhan dén tinh, thanh
pho tryc thude Trung wong.

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND ngay
05/10/2016 cua Hoi dong nhén déan tinh Hai Duomg
ban han) Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
va st dyng phi, 1€ phi trén dla ban tinh Hai Duong.

Biéu miu dinh

File man:

kém e TO KHAI PANG KY KHAI SINH Tai vé In4n
Ko quA e Gigy kha sinh
1€n
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THONG TIN CHI TIET THU TUC
Tén thi tuc Thi tuc ding ky két hon luu dong
Linh vuec Ho tich

- Co c'u:‘n thyuc hién va quyet dinh thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhén dan cap x3 noi cu tra cta hai

Co quan thuc

hién ba

3 én nam, nir.

Ach thire thue W 2 5 g -
Ei?a;h " Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc

- Cong chirc tu phép - h tich cap xi dugc giao
nhiém vy dang ky két hon Iru dong c6 trach nhi¢ém
chuan bj day du céc loai mAu T¢ khai, gidy to ho tich
va didu 1{161’1 can thiét d& thuc hién dang ky luu dong

- Tai dia diém dang ky két hon Iuu dong, cong chirc
tu phép - ho tich c6 trach nhiém kiém tra, x4c minh
vé dleu kién két hon clia cac bén; hudng dan ngudi
dan dlen day du thong tin trong Td khai ding ky két
hon. Néu ho so day du, hop 1€, cong chure tu phép -
hé tich tiép nhan hd so viét Ph1eu tiép nhan ho so.

- Sau khi t1ep nhan hé s0, cong chire tu phap hd
tich b4o cdo Chu tich Uy ban nhan dén cap xa.
Truong hop Chu tich Uy ban nhén dan dong y giai
quyet thi ky cap 02 Gidy chtrng nhan két hon cho
Trinh ty thue ngu'orl ch yéu cau. Cong chirc tu phép - ho tich ghi
hién ndi dungr dang ky vao S6 ding ky két hon, hudong
dan cac bén kiém tra noi dung Glay chung nhén két
hén va 56 dang ky két hon, cung cac bén nam, nit ky
vao S6 diang ky ket hon, Glay chirng nhén két hon
theo quy dinh; tién hanh trao Giay ching nhan két
hoén cho céc ben tai dia d1em dang ky luu dong Tai
muc “Ghi chi” trong S6 ding ky két hon ghi rd
“Dang ky luu dong”.

- Trudng hcrp ngudi yéu cau khong biét chit thi cong
chuc tu phap h tich truc tiép gh1 T& khai, sau do
doc cho ngu'0'1 yéu céu nghe lai ndi dung va huéng
dan ngudi d6 diém chi vao T& khai. Khi trao Gidy
chimg nhan két hon, cong chire tu phap - h¢ tich
pha1 doc lai ndi dung Glay ching nhéan két hé6n cho
nguorl yiéu céu nghe va huéng dan nguoi do diém chi
vao S6 cting ky két hon

UL g i 05 ngay lam viéc.

quyet

Phi Khong

Lé Phi Khong

Thanh phan ho | - To khai dang ky két hon theo mau. Hai bén nam,
SO’ nit ¢6 thé khai chung vao mét T khai ding ky Két
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hon.
* Gidy 10 phai xut trinh

- Ho chiéu hoic Chu’ng minh nhan dén hodc Thé cin
cudc coug dan hoic cac gidy to khac c6 dan anh va
thong tin ¢4 nhéan do co quan c6 tham quyén cap, con
gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than cua
ngudi co yeu cau dang ky két hon. Truong hop cac
thong tin c4 nhan trong cac gidy to nay da cé trong

CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé théng dién tu
ddng thi khong phai xuét trinh (theo hinh thire truc
tlep) hodc tai 1én (theo hmh thirc tryc tuyén);

- Gidy tis ¢6 gia tri chirg mlnh théng tin vé cu tra
trong trirong hop co quan dang ky ho tich khong thé
khai tha: dugc thong tin vé noi cu tri cia cong déan
theo cac phu:orng thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh ph. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chirng niinh noi cu tri d dugc khai thac tir Co sé dit
liu quo gla vé dan cu bang cac phuong thirc nay
thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo
hinh thtic tryuc tiép) hosc tai 18n (theo hinh thirc truc
tuyén).

A A . A
Yéu cau - diéu
kién

- Hai bén nam, ni¥ cing thudng tra trén dja ban cp
X3 ma mot hoac cé hai bén nam, ni 1a nguoi khuyét
tat, 6m bénh khong thé di dang ky két hon duoc.

- Nam: ti di1 20 tudi tro 1en, nir tir d0 18 tudi tros 1én;
- Viéc két hon do nam va nit tu nguyén quyét dinh;
- Khong bi mit ndng luc hanh vi dén su;

- Viéc ku it hon khong thuéc mét trong cac truong hop
cam két hon, gém:

+ Két hén gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira déi két hon, can try
két hon;

+ Ngudi dang c6 vo, cd chong ma két hon voi nguorl
khac hoiic chua c6 vg, chua c6 chdng ma két hon véi
nguoi dang ¢ chong, co vo;

+ Két hon giita nhﬁ'ng nguc‘:fi cung dong mau vé truc
h¢; giira nhitng ngu'cn co ho trong pham vi ba doi;
gilta cha, me nudi véi con nudi; giita ngu‘ol da tung
1a cha, me nudi VO’l con nudi, cha chdng véi con dau,
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me vo v&i con 1€, cha duorng Vo1 con riéng cua vo,
me ké vi con riéng cla chong;

* Nha mrée khong thira nhan hon nhan giira nhitng
ngudi cung gidi tinh.

Can ci phap ly

- Luét H6n nhan va gia dinh ndm 2014;
- Ludt K tich ndm 2014;

- Nghl dinh s6 123/2015/ND- CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luét H tich;

- Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cta
Chinh phii v& quan ly, két ndi va chia sé dir liéu s6
cua co quan nha nudc;

- Ngh1 dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu stra dm bé sung mot sd didu cua cac
nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh sb hd
khiu, sb tam tru gidy khi thyc hién thu tuc hanh
chlnh cung cap dich vu cong,

- Théng tu 6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
B§ Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
cua Lual H¢ tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B Tai chinh huong dan vé phi va 1¢ phi thudc thim

quyen quyét dinh cta Hoi dong nhén dan tinh, thanh
pho truc thude Trung vong;

- Thong tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua BJ Tai chinh stra d6i, bd sung mot sb diu cua
Thong tir s6 85/2019/TT—BTC ngay 29/11/2019 cia
B0 Tai chinh huorng dan vé phi va 1€ phi thudc thdm
quyen quyét dinh ctia Hoi dong nhéan dan tinh, thanh
phd truc thude Trung wong.

Bi¢u miu dinh

File m§u:

e T& hhai ding ky két hon theo mau, c6 du thong
tin ciia hai bén nam, nir. Hai bén nam, nit co thé

kém khai chung vao mot TS khai dang ky ket hén
(néu nguai ¢ yéu cAu lua chon ndp hd so theo
hinh thirc truc tiép) Tai v& In 4n

Két qua thue Gidy chimg nhén két hon(ban chinh), m3i bén vo,

hién chong 01 ban.
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thi tuc

Thu tuc ding ky khai tir lwu dong

Linh vuc

H tich

Co quan thuc
hién

- Co quun thyc hién va quyét dinh tht tuc hanh
chinh: + Uy ban nhén dén cdp x4 noi cu tri cubi
cling cii ngudi chét; + Uy ban nhan déan cép xa noi
ngudi do chét hoic noi phat hién thi thé ngudi chét
thuc hién viéc dang ky khai tir trong trudng hop
khong xéc dinh dugc noi cu tra cudi ciing cia ngudi
chét.

Céach thirc thue

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

hién
Trinh tu thuc - Cong chirc tu phap - hd tich duoc giao nhiém vy
hi¢n dang ky khai tir luu dong c6 trach nhiém chuén bj

day di mau T¢ khai dang ky khai i, gidy to ho tich
va di€u kién can thiét dé thyc hién dang ky luu dong
tai nha riéng hodc tai dia diém to chirc ding ky luu
dong, bao dam thuén loi cho nguoi dan.

- Tai dju diém déing ky khai tir lru dong, cong chirc

tu phap - ho tich huéng dan nguoi yéu cau dién day
du thong tin trong To khai dang ky khai tir, kiém tra
cac gidy to lam co sd cho viéc dang ky khai tir; viét

Phiéu ti¢p nhéan ho so.

- Sau khi tiép nhén hd 80, cong chirc tu phap - hd
tich bdo cdo Chi tich Uy ban nhan dan cap xa.
Trudng hop Chu tich Uy ban nhén din dong v giai
quyet thi cong chire tu phép - ho tich thuc hién viée
ghi vao 56 dang ky khai tir, cdp nhét thong tin dang
ky khai tr va luu chinh thire trén Phan mém ding ky,
quan ly ho tich dién tir dung chung, in Trich luc khai
tir, trinh Chu tich Uy ban nhén dan ky Trich luc khai
tur cap cho ngudi ¢ yéu cau.

- Cong chire tu phép - hd tich dem theo Trich luc
khai tir va S6 dang ky khai tir d€ tra két qua cho
nguoi cO-yéu cau tai dia diém dang ky luu dong;
hudéng dan nguoi yéu cau kiém tra ndi dung Trich
luc khai tir va S0 déng ky khai tir, ky, ghi 13 ho, tén
trong S6 dang ky khai tir; tai muc “Ghi chii” trong
S6 dang ky khai tir ghi 1 “Péang ky luu dong”.

- Truemg; hop ngudi yéu cau khong biét chir thi cong
chirc tu phép - ho tich truc tiép ghi Td khai, sau do
doc cho nguoi yéu cau nghe lai ndi dung va huéng
dan nguoi d6 diém chi vao To khai. Khi tra két qua,
cong chirc tu phép - ho tich doc lai ndi dung Trich
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lyc khai tir cho nguoi yéu ciu nghe va hudng dan
ngudi do diém chi vao S6 ding ky khai tir.

Thoi han gidi
quyet

05 ngay lam viéc.

Phi

Khéng

Lé Phi

5.000 ddng/lan

Mién ¢ phi dbi véi trucmg hop dang ky khai tir dung
han; dang ky cho nguoi thugce gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.

Thanh phén hd
SO

- T& khai ding ky khai tir theo mau;

- Gidly bo tir hoic gidly to thay thé Gidy bao tir do
co quan co tham quyén cap.

* Gidy 10 phai xuét trinh

- Hp chiéu hoic Chu:ng minh nhan dan hodc Thé cin
cude cong dan hoic cac gidy to khac c6 dan anh va
thong tin c4 nhén do co quan c6 tham quyén cap, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than caa
nguoi co yéu cau ding ky khai tir. Truong hop cac
thong tin ca nhan trong cic gidy t& nay da co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thdng dién tu
dong thi khong phai Xuét trinh;

- Glay to chu’ng minh noi cu tru cudi cung cua nguoi
chét dé .:ée dinh tham quyén trong truong hop
co quan dang ky ho tich khong thé khai thdc dugc
thong tin vé noi cu tri ciia cong dan theo cdc
phzrong thike quy dinh tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh
50 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh
phu. Truo ong hap cdc thong tin vé gzay to chu'ng
minh noi cu trii da dwoc khai thac tir Co s6 diF liéu
quoc g:a vé din cu bang cdc phuong thirc nay thi
nguoi ¢ yéu cau khong phdi xuat trinh (theo hinh
thiec try: tiép) hodc tdi lén (theo hinh thirc truc
tuyén).

- Trucmg, hop khong xac dinh duoc noi cu tra cudi
cung cu+ ngu'o‘l chét thi Xuét trinh gidy t& chimg
minh noi nguoi d6 chét hoic noi phét hién thi thé
clia nguyi chét.

~ A - A
Yéu cau - dieu
kién

Khong

Can cit phap ly

- Luét H¢ tich ndm 2014;
- Ngh1 dinh s6 123/2015/ND- CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
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phap thi hanh Luét Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh pii quy dinh vé Co s& dit ligu ho tich dién ti,
dang ky hd tich truc tuyén;

- Théng tr s6 04/2020/TT- BTP ngay 28/5/2020 cta
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu
cua Ludt H9 tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot
s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tr s6 01/2022/TT- BTP ngay 04/01/2022 cia
B Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé Co s¢ dir liu
hg tich dién tr, dang ky ho tich truc tuyen

- Thong tr s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cta B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, np,
quan 1y va str dung phi khai thac, st dung thong tin
trong co s¢ dir li€u hd tich, phi xac nhan c6 quoc tich
Viét Narh, phi x4dc nhan 12 ngudi gbc Viét Nam, 18
phi qubc tlch

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia
B Tai chmh huorng dan vé phi va 1€ phi thugc thdm
quyen quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong

- Thong r s6 106/2021/TT—BTC ngay 26/11/2021
cua B6 Tai chinh sira d6i, bd sung mot s diéu cua
Thong tu sb 85/201 9/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B¢ Tai chinh huong dan vé phi v 1¢ phi thudc thdm
quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho truc thude Trung uong.

- Nghi quyet 50 17/2016/N Q-HDND.

.R r
Biéu miu dinh

File mau

* To khai dang ky khai tir theo mau (néu ngudi co

kém yéu tau lra chon nép h6 so theo hinh thirc truc
tiép) Tai vé& In4n
A o
fig,qua e Co quan quan ly CSDLQGVDC.
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén tha tuc

Thi tuc ding ky giam ho

Linh vuce

Ho tich

Co quan thuec
hién

- Co quan thuc hién va quyét dinh thd tuc hanh
chinh: Uy ban nhén dan cap xa noi cu tra ctia nguoi
dugc giam ho hodc ngudi giam ho.

Cach thirc thue
hién

- Nguoi c6 yéu cau ding ky giam hd tryc tidp thuc
hién hodc uy quyén cho nguoi khac thuc hién viée
dang ky gidrn hg; - Nguoi thue hién viéc dang ky
gidm ho co thé tryc tiép ndp ho so tai B6 phan tiep
nhin va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cp x4 c6

2
A

thdm quyén hodc giri ho so qua hé théng buu chinh.

Trinh ty thyc
hién

- Néu lya chon hinh thitc ndp hé so truc tiép, nguoi
c6 y€u cau dang ky gidm ho nop ho so dang ky giam
h¢ tai B phén mot cira cia UBND cap x4 c6 thim
quyén; ndp 1€ phi néu thudc trudong hop phai nop 18
phi déng ky gidm hd; ndp phi cap ban sao Trich luc
dang ky gidm hd néu c6 yéu cau cap ban sao Trich
luc dang ky gidm ho.

- Néu lua chon hinh thirc ndp hé so truc tuyén;
ngudi c6 yéu cau dang ky giam h¢ truy cp Cong
dich vu cong quoc gia hodc Cong dich vu céng cap
tinh, daig ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan), x4c
thyc ngudi ding theo hudng dan, dang nhép vao hé
thong, xéc dinh ding Uy ban nhan dan cip x4 c6
tham quyeén.

Nguoi ¢ yéu ciu ddng ky giam hd truc tuyén cung
cap thong tin theo bicu mau dién tir twong tic dang
ky gidm ho (cung cap trén Cong dich vu cong), dinh
kém ban chup hodc ban sao dién tir cac gidy to, tai
liéu theo quy dinh; ndp phi, 1& phi thong qua chirc
nang thanh toan tryc tuyén hodc bang cach thirc khac
theo quy dinh phép luat, hoan tat viéc ndp ho so.

- Cén b tiép nhén hd so tai B4 phan mot ctra ¢6
trach nhi¢m kiém tra tinh chinh x4c, day du, thong
nhat, hop 1€ ciahd so.

(i) Truong hop ho so day di, hop 18 thi tiép nhan hd
s0, c6 Phicu hen, tra két qua cho ngudi c6 yéu cau
(néu ngwrdi ¢6 yéu cau lya chon hinh thirc nép ho so
tryc ticp) hodc giri ngay Phicu hen, tra ket qua qua
thu dién tir hodc giri tin nhan hen tra két qua qua
di€n thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (nfu nguoi
¢ y€u céu lya chon hinh thirc ndp ho so tryc tuyen),
dong thdi chuyén ho so dé cong chirc 1am cOng tac
h¢ tich xir 1y.
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- Sau khi tiép nhén hé so theo hinh thirc ndp truc
ti€p, can bg tiép nhén ho so tai B phin mét cira
thuc hi€a s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu
dién ti¥ 1rén hé thong thong tin, co sé dit liu) va ky
s0 vao tai liéu, ho so giai quyét thi tuc hanh chinh
da dugc so hoa theo quy dinh.

(if) Tru¢mg hop ho so chua diy dd, hop 18 thi c6
thng bao cho ngudi yéu cau bo sung, hoan thign hd
50, néu 13 loai giay to, ndi dung cén bo sung dé X
nguoi co yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hd so
duoc bd sung, thyc hién lai budce (i);

(iii) Truong hop ngudi c6 yéu cau ding ky gidm ho
khong b6 sung, hoan thién dugc hé so thi bao cdo
Trudng bo phan mot cira c6 thong bdo tir chbi giai
quyét yéu cau ding ky giam ho.

- Cong chirc tu phép - hé tich thdm tra hd so (thdm .
tra tinh thong nhat, hop 1€ cua cc thong tin trong ho
50, gidy t0, tai li¢u do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh
hodc dinh kém).

+ Trudng hop hd so cén bd sung, hoan thién hodc
khéng du dieu kién giai quyét, phai tir chdi thi giri ]
thong bdo vé tinh trang ho so téi B phin mot cira dé
thong bao cho ngudi ndp hod so — thuc hién lai buédce
(11) hodc (iii);

+ Trudng hop can phai kiém tra, xdc minh 1am r3
hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua
dung thdi gian da hen thi cong chirc lam cong tac h
tich 14p Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua,
trong 3¢ néu 16 ly do cham tra két qua va thoi gian
hen tra kei qua, chuyén B phan mot cua de tra cho
nguoi cd yéu cau (néu ngugi cé yéu cu lga chon
hinh thic ndp ho so truc ti€p), hodc guri Phiéu xin 161
va hen lai ngdy trd két qua qua thu dién tir hodc gui
tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau
(n€u ngudi c6 yéu cau lya chon hinh thirc nép hd so
truc tuycn).

+ Néu thy yéu cdu dang ky gi4m hd du didu kién
theo quy dinh phdp luat, ho so day du, hop 18, ding
quy dinh, trudng hop ti€p nhén ho so ding ky gidm
ho theo hinh thire tryre tiép, thi cong chirc tw phép -
h¢ tich thuc hién viéc ghi vao So6 ding ky giam ho,
cép nhat thong tin dang ky gidm ho va luu chinh
thire trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung.

hitns/idichvicona.haidiiona anv vnldichviicona/hothutiic/newPane. 2&maTT=35282&tanl=nrint

217




12:25, 10/08/2023 https://dichvucong.haidt ang.gov.vn/dichvucong/bothutuc/newPage/?&maT T=35282&toal=print

Trudng hop tiép nhan hé so ding ky gidm ho theo
hinh thtrc tryc tuyén, cong chire tur phép - ho tich giri
lai biu mau Trich luc ding ky giam ho dién tir voi
thong tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir
hodc thict bi so.

Ngudi yéu cau cé trach nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du cia céc thong tin trén biéu mau Trich luc
dang ky giam ho dién tir va x4c nhén (t6i da

mot ngay).

Neéu ngusi ¢6 yéu ciu xdc nhin thong tin da théng
nhat, day da hodc khéng c6 phan hdi sau thdi han
y€u céu thi cong chirc tu phap - ho tich thyuc hién
viéc ghi ndi dung vao S6 ding ky giam ho, cép nhat
thong tin dang ky gidm ho va lvu chinh thirc trén
Phan mem dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung.

- Cong chirc tu phap - ho tich in Trich luc dang ky
giam hg, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén B§ phéin
mot cira trd ket qua cho ngudi ¢ yéu cau.

- Ngudi co yéu cau ding ky giam ho kiém tra thong
tin trén Trich luc ding ky giam hg, trong S6 ding ky
dang ky gidm h, ky tén vao S6 ding ky giam ho,
nhén Trich lyc déng ky gidm ho.

Thoi han giai

vt 03 ngdy lam viéc ké tir ngy nhén du hd so hop I&.

Phi - Phi ca}3 ban sao Gidy khai sinh (néu c6 yéu cau):
8.000 dong/ban sao.

Lé Phi Khong

Thanh phan ho | - T& khai dang ky giam ho theo mau (néu nguoi co

SO’ yé€u céu lura chon ndp hd so theo hinh thirc truc tiep);

- Biéu mdu dién tir twong téc ding ky gidm ho (do
nguoi yiu cau cung cap thong tin theo huéng dan
trén Cong dich vu cdng, néu ngudi co y€u cau lua
chon ngp ho so theo hinh thire truc tuyén),

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky giam ho thuc hién viéc
ndp/xudy trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai lén
(theo hinh thirc tryc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phai ndp:

- Van ben ¢t nguoi giam hd theo quy dinh cia B6
ludt Dan sy doi voi tredng hop ding ky gidm ho cir.
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- Gidy tor chitng minh diéu kién gidm ho du'ong
nhién theo quy dinh cua B§ lust Dan sw d6i véi
truong hop dang ky glam h¢ duong nhién. Truong
hop ¢6 nhiéu ngucn cung du diéu kién lam glam ho
duong nhién thi nop thém van ban thoa thudn vé viéc
cr mot nguoi lam gidm ho dwong nhién.

- Vién ban uy quyén theo quy dinh ctua phap luat
trong truong hop uy quyen thuc hién vigce dang ky
gidm ho. Truong hop nguoi duge uy quyén 13 6 ong,
ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cua
ngudi ty quyén thi vin ban uy quyén khong phai
ching thuc.

* Gidy to phai xuit trinh:

- H6 chiéu hoic Chung minh nhin dan hoac Thé cén
cudc cong dan hoic cac gidy tor khac c6 dan anh va
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con
gia tri sur dung dé chitng minh vé& nhan than cia
nguoi co yeu cau dang ky g1am hd. Trurong hcp céc
thong tin c4 nhan trong céc gidy to nay da c6 trong
CSDLGGVDC, CSDLHTDT, dugc hé théng dién tu
dong thi khong phai xut trinh (theo hinh thire truc
tlep) hoiic tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén);

- Gidy t ¢6 gid tri chitng minh théng tin vé cu tril
trong truong hop co quan dang ky ho tich khong thé
khai thac dwoc théng tin vé noi cuw trii ciia cong ddin
theo cac phwo*ng thirc quy dinh tai khodan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/1 2/2022 cua
Chinh phu. Tmong hop cac théng tin vé glay to
chitng minh noi cu tri da dwgc khai thac tir Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu bang cdc phu'ong thurc
nay thi nguoi cé yéu cau khong phdi xuat trinh (theo
hinh thitc truc tiép) hoac tai lén (theo hinh thirc truc
tuyén); .

Truong hc)'p giri ho so qua hé théng buu chinh thi
phai giri kém theo ban sao ¢ ching thuc cac gidy tor
phai xudt trinh néu trén.

*Luuy

- béi VOi glay to ndp, Xudt trinh néu nguoi yéu cau
ndp ho so theo hinh thire truc tiép:

+ Dbi vOi gidy to xuét trinh khi dang ky hd tich,
ngum tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu
v6i thong tin trong to khai, chup lai hoac ghi lai
théng tin dé Iru trong ho sO' va tra lai cho ngudi xuat
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trinh, kk6ng dugc yéu cau ndp ban sao hoic ban
chup giay t& d6.

+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c6 thé nop ban sao_
ching thuce tir ban chinh hoéc ban sao dugc cp tr s6
goc hodc ban chup kém theo ban chinh giay to dé
doi chiéu. Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
keém the> ban chinh gidy to thi ngudi tiép nhan cé
trach nhiém kiém tra, doi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky xac nhén, khong dugc yéu cau ngudi di
dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, di
ho so dang ky hé tich theo quy dinh cla phép luat ho
tich, khdng duoc yéu cau ngudi dang ky ho tich nop
thém gily t& ma phap luét ho tich khdng quy dinh
phai ndp.

- Béi vai gidy to giri kém theo nép ngudi yéu cu
nop ho so theo hinh thirc truc tuyén:

+ Bén chup cic giéy to gtri kém theo hd so déng ky
gidm hd truc tuyén phai bao dam 15 nét, day du, toan
ven v€ ndi dung, 1a ban chup bang may anh, dién
thoai hojc duoc chup, dugce quét bang thiét bi dién
tir, tr gilly t& dugc cap hop 1€, con gia tri sir dung;
néu la gidly t& do co quan c6 thdm quyen nude ngoai
cap thi phai dugc hgp phap hoa Ianh su, dich sang
tiéng Viét theo quy dinh, trir trudng hop duge mién
hop phép hoéa lanh sy.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hd
so dang ky gidm ho truc tuyen da c6 béan sao dién tir
hodc da c6 ban dién tir gidy to ho tich thi nguodi yéu

cau duoc sir dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky hé tich nhan két qua
(Trich Iyc dang ky gidm hé/ban sao Trich luc ding )
ky giam ho), ngudi c6 yéu cau dang ky gidm ho xuit
trinh gidy to tuy than, ndp ban chinh céc gidy to la
thanh phan ho so dang ky gidm ho theo quy dinh
phép ludt ho tich.

Truong hop ngudi yéu cau ding ky giam ho khong
cung cap duoc gidy to néu trén theo quy dinh hoic
gidy to ndp, xuat trinh bj tiy xoa, stra chira, 1am gia
thi co quan dang ky ho tich ¢6 thAim quyén hiy bo
két qua dang ky giam ho.

Khéng
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Cin cr phap ly

- B§ luat Dan su ndm 2015;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghl dinh s 123/2015/ND- CP ngay 15/11/2015
cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phi quy dinh vé Co s¢ dir liéu ho tich dién tur,
déng ky h$ tich truc tuyén;

- Nghz dinh s6 1 04/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu sita d‘m b sung mot .S'O diéu cua cdc
nghi dinh lién quan, dén viéc nop, xudt trinh sé ho
khdu, s6 tam tru gidy khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu céng;

- Thong tur s6 04/2020/TT- BTP ngay 28/5/2020 cta
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sO dicu va bi¢n phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua
B6 Tv phap quy dinh chi tlet mdt s6 diéu va bién
phép thi hanh Nghj dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co so dir liu
h9 tich ctién tir, ddng ky ho tich truc tuyén;

- Thong tw s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
ctia B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quén ly va sir dung phi khai thac, st dung thong tin
trong co s& dir li€u ho tich, ph1 xac nhén c6 quoc tich
Viét Nain, phi xéc nhén 1a nguoi gc Viét Nam, 18
phi quéc t1ch

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B¢ Tai chinh hucmg dan vé phi va I¢ phi thudc thim

quyen quyét dinh ctiia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho trae thude Trung vong;

- Thong tu s6 106/202 1/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B Tai chinh stra d6i, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia
B0 Tai chinh huong dan vé phi va 18 phi thudc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho trye thude Trung uong.

- Nghi quyét sb 17/2016/NQ-HDPND ngay
05/10/2016 ctia Hoi ddng nhén dan tinh Hai Duong
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ban hanh Quy dinh mc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly
va st dung phi, 1€ phi trén dia ban tinh Hai Duong.

File mau:

* T khai ddng ky gidm ho theo miu (néu ngudi cé

kém y&u cu lua chon ndp ho so theo hinh thirc truc
tiep) Taivé Inan

Két qua thure 'll’ricél_luc d?ng’ky }%jém h\é_‘) (bl?aln chiph),kbénzsao ’Trich

hién uc dang ky gidm ho (truong hop yéu cau cap ban

sao Trich luc ding ky giam ho).
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6. Thi tuc Piang ky chdm dit giam hd
6.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 12 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén du gidy to
6.2. So dé quy trinh gidi quyét:

Cac budce 5. " e Trach nhiém | Thoi gian thwe
- Noi dung cong viéce o 2t
thue hién _ thue hién hién
s Huong dén, tiépnhanhé Bo phan tiép
50 clia ngudi ¢6 yéu cau S | nhan va trakét | Thue hién ngay
qua cap x4
et o
Tham dinh va giai quyét ho so | Céng chiic Tu
REPRSS .s;. r A -
B2 phap —Ho tich | 01 noay lam vise
..
Phé duyét két qua
B3 Lanh dao Y2 ngay lam viéc
UBND cép x4
Vio S6 ding ky cham dut giam ! Céng chirc Tu | % ngay lam viée
B4 ho i B . = 2
J phép — Ho tich
e
Tra két qua cho ngudi c6 \\ B phan tiép o
B5 yéu cau, huéng dan nguoi Iy Khéng tinh
|- nhén va tra két .
cd yéu cau ky Sb dang ky - thoi gian
cham dut giam ho ' quia Gefp Xa

6.3. Dién gidi so' do

6.3.1. Tiép nhén ho so-

- Ngudi c6 yéu ciu ding ky chdm dit gidam ho ndp hd so truc tiép hodc gui qua
dutmg buu dién t6i BY phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép x4 hodc truc
tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1€ phi dang ky h9 tich theo quy dinh (néu co).

- Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh x4c, ddy
du, thong nhat, hop 1& cua hd so. Néu hd so ddy du thi tién hanh tiép nhan hd so, giri
gidy hen/ma hé so cho ngudi cé yéu cdu (néu ngudi ¢6 yéu cu lwa chon hinh thirc nop
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hd so truc tiép) hodc hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thw dién tir hodc giri tin
nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi c¢6 yéu ciu (néu ngudi co yéu
cau lua chon hinh thire ndp hd so truc tuyén) va chuyén cho cdng chirc Tu phap - Ho
tich ngay sau khi tlep nhan hé so. Néu ho so chua ddy du thi Bo phén txep nhan hd so
va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ngudi ¢6 yéu cau.

6.3.2. Thdam dinh va gidi quyét ho so:

- Cong chirc Tu phap-hé tich thim dinh, giai quyét hd so trong thdi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. \ ’

- Trudong hop hé so can bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai quyét,
phai tir chi thi giri théng béo vé tinh trang hd so t6i Bd phan tiép nhan hd so va tra két
qua dé théng béo cho ngudi nop hd so — thuce hién lai budc trén.

- Néu thay ho so ddy di, hop 18, thi Cong chirc tu phap - hé tich thue hién viéc
cap nhét thong tin ding ky chim dat gism hg va lwu chinh thirc trén Phin mém ding
ky. quan ly h¢ tich dién tir ding chung; in Trich luc déng ky chim dit gidm ho, trinh
Lanh dao UBND cép xa ky

- Lanh dao UBND cép x4 phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay lam viéc
ké tir khi Cong chirc tu phép - ho tich trinh.

- Cong chire tu phép - hé tich ghi ndi dung ding ky chdm giam hé vao Sb ding
ky cham dut gidm ho va chuyén két qua dén B¢ phén tiép nhan hd so va tra két qua
trong thoi han Y% ngdy 1am viéc ké tir khi Lanh dao UBND cép x4 ky duyét.

6.3.3. Tra két qua:

B phén tiép nhan hd so va tra két qua huéng din ngudi cé yéu cdu dang ky
chim ddt gidm ho kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky chdm ditt gidm hd, trong
S6 dang ky chim dut gidm ho va ky tén vao S6 dang ky chédm dat giam ho, nhan Trich
luc ding ky chidm dut gidm ho.
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7. Thi tuc Thay dbi, cai chinh, b6 sung h tich
7.1. Thoi han gidi quyét:
- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du gidy to di véi yéu cau thay dbi, cai chinh

h tich; trudng hop phai x4c minh thi thoi han giai quyét duoc kéo dai thém khong qua
03 ngay lam viéc.

- Ngay trong ngay lam viéc ddi véi yéu cau bd sung thdng tin ho tich, trudong hop

nhan ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam

viéc tiép theo.

7.2. So' do quy trinh gidi quyét:

| Cac buére
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian thuc
hién

B1

Hudng dan, tiép nhan ho
SO cua ngudi co yéu cau

I
/

B phan tiép

'| nhan va tra két

qua cap xa

Thuc hién ngay

B2

Tham dinh va giai quyét hd so

Cong chtc Tu
phap — Ho tich

- 02 ngay 1am viéc
(d6i v6i thay dbi,
cdi chinh hd tich)
(truong hop phai
xac minh thi thoi
han kéo dai thém

khong qua 02
ngay lam viéc);

- Ngay sau khi hd
so, day du hop 18
(d6i v6i bd sung

hd tich)

B3

e

Phé duyét két qua

Lanh dao
UBND cép x4

2 ngay lam viéc
(d6i véi thay dbi,
cdi chinh hd tich);
Ngay sau khi nhan

ho so do Cong
chtrc Tu phép —
Hb tich trinh (d6i
v6i bd sung hd
tich)

B4

Vao S6 dang ky thay doi, cai
chinh, bd sung ho tich

Cong chuc Tu
phéap — Ho tich

2 ngay lam viéc
(d6i véi thay ddi,
cai chinh ho tich);
ngay sau khi Lanh
dao UBND cip x4
ky duyét (ddi véi

bd sung hd tich)
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wh

T

Tra két qua cho ngudi cé :
yéu cau, huong dan ngudi B¢ phan tiép
co yéu cau ky So dang ky |
thay dbi, cai chinh, bd
sung ho tich

Khoéng tinh

nhan va tra két e
thoi gian

qua cap xa

7.3. Dién gidi so do

7.3.1. Tiép nhdn hé so:

- Ngudi ¢é yéu cau ding ky thay doi, cai chinh, bd sung hd tich ndp ho so true
tiép hodc giri qua duong buu dién téi By phan tiép nhan hd so va tra két qua cia
UBND cép x4 hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1é phi dang ky ho tich theo
quy dinh (néu C(')).' ‘ ' 1 .

- B phén tiép nhén ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, day
du, thong nhét, hop 1¢ ctia hd so. Néu hd so day du thi tién hanh tiép nhan hd so, gui
gidy hen/ma hd so cho ngudi c6 yéu cau (néu nguoi cé yéu cau liua chon hinh thirc ndp
hé so truc tiép) hodc hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hogic giri tin
nhan hen tra két qua qua dién thoai di déng cho ngudi ¢é yéu ciu (néu ngudi c6 yéu
cau lwa chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén) va chuyén cho céng chirc Tu phap- HO
tich ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy di thi B phan tiép nhan hd so
va tra két qua 1ap phiéu huéng din hoan thién ho so cho ngudi ¢é yéu cau.

7.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Cong chirc Tu phap-h tich thAm dinh, giai quyét hd so trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so (d6i véi yéu cau thay ddi, cai chinh hd tich); ngay
sau khi nhan ho so (d6i v6i yéu cau bd sung ho tich). ‘ ,

- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khong du dieu kién giai quyét,
phai tir chéi thi giri thong béo vé tinh trang hd so téi Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thue hién lai bude trén.

- Néu thay ho so day du, hop 18, thi Céng chirc tw phap - hd tich thuc hién viéc
cap nhat thong tin dang ky thay doi, cai chinh, bd sung h tich va luu chinh thirc trén
Phan mém dang ky, quan ly ho tich dién tr ding chung; in Trich luc ding ky thay dbi,
cai chinh, bo sung ho tich, trinh Lanh dao UBND cép xa ky

Truong hop can phai xdc minh thi thoi han dwoc kéo dai thém khéong qud 02
ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cép xi phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay 1am viéc
ké tir khi Cong chirc tw phap - hd tich trinh (d6i v6i yéu cau thay dbi, cai chinh ho
tich); ngay sau khi nhén dugc hd so do Cong chirc tw phap - ho tich trinh (d6i véi yéu
cau bd sung ho tich)

- Cong chirc tw phép - hd tich ghi ndi dung ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung
ho tich vao S6 dang ky thay doi, cai chinh, bd sung ho tich trong thoi han % ngay ké
tir khi Lanh dao UBND cép xa ky duyét (d6i véi yéu cau thay dbi, cai chinh h tich);
ngay sau khi Lanh dao UBND cip x4 ky duyét (d6i véi yéu cdu bd sung ho tich) va
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.
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7.3.3. Tra két qua:

B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua hudng dan ngudi cé yéu cau ding ky thay
doi, cai chinh, bé sung thong tin h tich kiém tra thong tin trén Trich luc ding ky ky
thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, trong S6 ding ky ky thay dbi, cai chinh,
bé sung thong tin hd tich va ky tén vao S& ding ky ky thay dbi, cai chinh, bd sung
théng tin hd tich, nhan Trich luc ding ky ky thay ddi, cai chinh, bd sung théng tin hd
tich.
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8. Thii tuc Cap Gidy x4ac nhin tinh trang hén nhén

8.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 18

(truong hop phai xac minh thi thoi han x4c minh 20 ngay khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so).

8.2. So do quy trinh gidai quyét:

Cac buéc Noi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian thue
thue hién ks Rk thwe hién hién
. Huéng din, tiép nhanhd B phan tiép
socuangudicdyéucau | phanvatrakét | Thuc hién ngay
R (- ol qua cap x4
e ——— —y 02 ngay lam viéc
Tham dinh va giai quyet ho so | Cong chirc Tu | (Trudng hop phai
- | phép — H tich | Xac minh 20 ngay
: khéng tinh vao
i s thoi gian giai
quyet ho so)
Phé duyétkét qua
B3 Lanh dao 2 ngay lam viéc
] // UBND cép xi
Vao So cip Gidy x4c nhén tinh Céng chirc Tir
B4 trang hon nhén 5 . 72 ngay lam viéc
ang phép—Ho tich | -8V :
Tra két qua va huéng dan B ohan s
S §F o e B e i O phan 1€ 5 s
BS nguoi co yéu cau ky So s pi Khéng tinh
T e G nhan va tra ket e
cap Giay xac nhén tinh » thoi gian

trang hon nhén

qua cap xa

8.3. Dién giii so do
8.3.1. Tiép nhan hé so:

- Ngudi ¢6 yéu cdu cdp Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén ndp hd so truc tiép
hodc gii qua dudng buu dién t6i Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND
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cép xa hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1é phi ding ky ho tich theo quy
dinh (néu cd).

- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, day
du, théng nhat, hop 1 ciia hd so. Néu hd so ddy du thi tién hanh tiép nhan hd so, gui
gidy hen/ma hd so cho ngudi ¢6 yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- Hd tich
ngay sau khi tiép nhan hd so chuyén hd so dé cong chirc Tu phap-hé tich xir ly. Néu
hé so chua ddy du thi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua 14p phiéu huéng din hoan
thién hd so cho ngudi ¢6 yéu ciu.

8.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chire Tu phap-ho tich thim dinh, giai quyét hd so trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc hé so. ‘ ’

- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyet,
phai tir chéi thi gui thong bao vé tinh trang hd so tdi Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bdo cho ngudi ndp ho so — thuc hién lai cac bude trén.

- Néu thay ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh phép luét thi cong chirc tu phap -
h¢ tich thuc hién viéc cap nhat thong tin x4c nhén tinh trang hon nhan va luu chinh
thire trén Phan mém dang ky, quan ly ho tich dién tir dung chung; in Gidy x4c nhan
tinh trang hon nhan va trinh Lanh dao UBND cép x4 ky.

Truong hop can phdi xdc minh thi thoi han xdc minh 20 ngay khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so

- Lanh dao UBND cdp xa phé duyét két qua, ky trong thdi han % ngay 1am viéc
ké tir khi Cong chirc tu phép - h tich trinh.

- Cong chtrc tu phap - h tich ghi ndi dung xac nhan tinh trang hén nhan vao S6
cép Gidy xac nhan tinh trang hon nhén va chuyén két qua dén B phén tiép nhan hd so
va tra két qua trong thoi han Y ngay ké tir khi Lanh dao UBND cip xa ky duyét.

8.3.3. Tra két qua:

B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua huéng dan ngudi ¢6 yéu cau cip Gidy xéc
nhan tinh trang hon nhén kiém tra thong tin trén Giéy xdc nhéan tinh trang hon nhén,
nhén Giéy xac nhén tinh trang hon nhén.
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9. Thu tuc Pang Ky lai khai sinh
9.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc. Trudng hop phai c6 vin ban xac

minh thi thoi han giai quyét 1a 08 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20

ngay).
9.2. So db quy trinh gidi quyét:

Cac buoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thue
hién

Huéng din, tiép nhan hd \

- , B6 phan tiép
50 cua ca nhan, to chire /7| nhanvatakét | ¥ ngay lam viéc
e qué cdp xa
v
R _ 3,5 ngay lam viéc.
2 3 A
Kiém tra, dénh gi4, xac minh Trudng hop can
thong tin, giai quyethosodang | | cong chire Tu | X% minh la 6,5
B2 ky lai khai sinh . o ngay lam viéc
| phip —Ho tich | (khane tinh thoi
gian x4ac minh 20
ngay)
. ” A . W Lanh dao
B3 Phé duyét ket qua e S < 1y nodv 13m vié
| S UBND chpxa | /- "edy amviee
7 e O e i
Chuyénkétquadénbdphén | | Lanhdao i |
B4 - X A oy nig K 5 ;. 1 q1a o
| tI?pmrﬁlrlhlwan va Fra két qua | UBND cép xi 2 ngay lam viec
——— )
B3 Hudng dan cong dan ky so ™ B9 phén ti€p Khéne tinh
Dang ky khai sinh; tra két )| nhan va tra két ongt
qua cho td chire, ca nhén thoi gian

qua cdp xa

9.3. Dién gidi so do
9.3.1. Tiép nhén hé so:
- T6 chiic, c4 nhan c¢6 tham quyén yéu cau ding ky lai khai sinh ndp hod so truc

tiép hodc gui qua dudng buu dién téi B phén tiép nhin hd so va tra két qua cua
UBND cép x4 hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phén, s6 lugng

hd so. Néu da diy du thi huéng dan t6 chire, c4 nhan ndp 1& phi ho tich theo quy dinh
(néu co); tién hanh tiép nhan hd so, giri gidy hen/ma hd so cho tb chirc, c4 nhan va
chuyén cho cong chirc Tu phap — H¢ tich trong thi han % ngay 1am viéc ké tir khi tiép
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nhan ho so. Néu hd so chua day du thi B phéan tiép nhan hd so va tra két qua lap
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho té chie, ¢4 nhan.

9.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc hodc trudng hop cin xdc minh 14 6,5 ngay
lam viéc (khong tinh thoi gian x4c minh 20 ngay), céng chitc Tu phap — Hb tich tién
hanh kiém tra, d4nh gié, xac minh thong tin, giai quyét hd so ding ky lai khai sinh.

Néu hé so khong hop 1&, UBND cép x4 ¢6 van ban tra 10 trong d6 néu 5 tai Iieu,
noi dung can sira ddi, bd sung va thoi han sira ddi, bd sung hofc tlr chéi giai quyét hd
so néu ho so khong du didu kién. Néu hd so horp I¢, cong chitc Tu phép — Hd tich in
Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6 yéu ciu); chuyén hd so, bidu mau
cho Lanh dao UBND cdp xd phé duyét két qua, ky Gidy khai sinh va ban sao Giy
khai sinh (néu c6).

- Lanh dao UBND ce“ip x4 ky duyét hd so trong thoi han % ngay lam viéc ké tir
khi cong chtrc Tu phap — Ho tich trinh.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, tir khi lanh dao UBND cép xa ky duyét hd so,
cong chirc Tu phap — Ho tich ghi ndi dung vao S6 ding ky khai sinh va nhap thong tin
vao Phian mém quan ly ho tich, cung lanh dao UBND cap x4 chuyén Sé ding ky khai
sinh, G1ay khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6) cho B0 phén tiép nhin hd so
va tra két qua.

9.3.3. Tra két qua:

B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua erO'ng dan ky S6 khai sinh va tra két qua
la Gidy khai sinh va béan sao Gidy khai sinh (néu ¢6) cho td chirc, ¢4 nhén 1a nguoi yéu
cau.

Ngay sau khi t6 chitc, cé nhan ky S8 khai sinh, Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua chuyén tra S6 ho tich cho cong chirc Tu phap - H tich.
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10. Thii tuc Ping ky khai sinh cho ngudi di c6 hd so, gidy to ¢ nhin

10.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée. Trudong hop phai cé van ban xéc
minh thi thoi han giai quyét 1a 08 ngay 1am viéc (khong tinh thoi gian xdc minh 20
ngay).

10.2. So' @6 quy trinh gidi quyét:

Cac budc .. 4 o Trach nhiém Thoi gian thue
Noi dung cong viéc e %
thuc hién ) ) thue hién hién
BI Hudng dan, tiép nhén ho ﬁ \ B phan tiép
so cua cd nhan, to chic /¥ nhan vatrakét | Y% ngay lam viéc
- qua cép xa
PRI WSS (. 3,5 ngay lam viéc.
' Kiém tra, ddnh gia, xéc minh ! Trfuorn_g hcfl‘) can
| thong tin, gidi quyét hd so ding (¥ Cong chic Ty | X MImR 16,5
B2 | ky lai khai sinh ' P s ngay lam vigc
& | phdp —Ho tich | (khang tinh thoi
‘ gian x4c minh 20
ngay)
Phé duyét két qua —_ |, Lanh dao £ el e o B
B3 UBND cép x4 Y2 ngay lam viéc
] Cong chirc Tu
Chuyée én ket qua den bo phan | phap — Ho e
B4 tiép nhén va tra két qua ! | tich: Lanh dgo 2 ngdy lam viéc
" e — UBND cap xa
BS Hudng dan cong dén ky sb B0 phén tiép’ Khong tinh
Ding ky khai sinh; tra ket — nhén va tra két thest o
qua cho t0 chirc, cd nhan - qua cép xa 4t g

cong.

10.3. Dién gidi so dé
10.3.1. Tiép nhén hé so:

- Ta o chire, ca nhan ¢é tham quyén yeu cau dang ky lai khai sinh cho nguoi da co
hé so, gidy to c4 nhan ndp hd so truc tlep hoac gui qua duong buu dién téi B phén
tiép nhan ho so va tra két qua ctia UBND cdp x4 hoic truc tuyén trén Céng dich vu

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qué thyuc hién kiém tra thanh phin, sb luong
hé so. Néu da ddy du thi huéng din tb chu*c ca nhan nop 1€ phi h¢ tich theo quy dinh
(néu co); tién hanh tiép nhan hd so, giri gidy hen/ma hd so cho tb chire, cd nhéan va
chuyén cho cong chirc Tu phdp — H9 tich trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhdn hd so. Néu hd so chua diy du thi Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua lép
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho td chic, ¢4 nhan.
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10.3.2. Tham dinh va giai quyét ho so:

- Cong chiic Tu phap — Ho tich tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua chuyén dén. Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc hoic trudng hop can xdc minh
[a 6,5 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20 ngay), cong chitc Tu phap —
H9 tich tién hanh kiém tra, danh gi4, x4c minh thong tin, giai quyét hd so dédng ky lai
khai sinh cho ngudi da ¢6 hd so, gidy t& c4 nhén.

Néu hé so khong hop 16, UBND cdp xa c6 vin ban tra 1o trong dé néu rd tai liéu,
ndi dung can sira ddi, bd sung va thoi han stra dbi, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd
so néu hd so khong du didu kién. Néu hd so hop 1€, cong chirc Tu phap — Ho tich in
Giy khai sinh va ban 50 Gidy khai sinh (néu ¢6 yéu ciu); chuyén hd so, bidu mau
cho Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua, ky Gidy khai sinh va ban sao Giy
khai sinh (néu co).

- Lanh dao UBND cap x4 ky duyét hd so trong thdi han % ngdy l1am viée ké tir
khi cong chuc Tu phap — Ho tich trinh.

- Trong thoi han Y2 ngay lam viée, tir khi lanh dao UBND cAp x4 ky duyét hd so,
cong chire Tu phap — H¢ tich ghi néi dung vao Sb dang ky khai sinh va nhap thong tin
vao Phan mém quan 1y ho tich, cung lanh dao UBND cép x4 chuyén S4 dang ky khai
sinh, Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6) cho B phan tiép nhén hd so
va tra két qua.

10.3.3. Tra két qua:

B0 phén tiép nhdn ho so va tra két qua huorng dan ky S6 khai sinh va tra két qua
14 Gidy khai sinh va ban sao Giéy khai sinh (néu c6) cho té chire, ¢4 nhén 13 nguoi yéu
cau.

Ngay sau khi t6 chirc, c4 nhan ky S khai sinh, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua chuyén tra Sé hd tich cho cobng chic Tu phép - H9 tich.
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11. Thi tuc Ping ky lai két hon

11.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée. Truong hop phéi cd vin ban xac
minh thi thoi han giai quyét 1a 08 ngay lam viée (khong tinh thoi gian xac minh 20

ngay). ’
11.2. So db quy trinh giii quyét:

Cac budc . 1 ol Trach nhiém Thoi gian thue
Noi dung cong viéc o’ yu
thuc hién 3 thuc hién hién
N Hutng dan, ti'éphrihén hd \ B phan tidp
e _//" nhin vatrakét | % ngay lam viéc
- e qua cép xa
' SN WSS s =5 1 3,5 ngay lam viéc.
Kiém tra, danh gid, xéc minh i Trudng hop cin
thong tin, gidi quyét ho so dang  |-——» Phong Tu xac‘mn‘lh laf,S
B2 ky lai két hon he ngay lam viéc
PP (khéng tinh thoi
R gian xac minh 20
\ ngay)
Phé duyét két qua
Lanh dao
2 Y nodv 1am via
B3 UBND cfp x 2 ngay lam viéc
e g Cong chirc Tu
Chuyén két qua dén bg phdn e TTA
B4 s A A 3 5 A - phap HO 1 3 l 3 A
tiép nhén va tra két qua - tich; Lanh dao Y2 ngay lam viéc
W _,._W_u_wwwmm_J UBND cap xa
v
s .m..___m.%\\\
Huéng din cong dan ky sd ™. B6 phan tié
7 . D phan tie & .
BS Dang ky két hon; tra két \ = (R Khoéng tinh
. i nhén va tra két e )
qua cho cé nhén " o thoi gian
qua cap xa

11.3. Dién gidi so do
11.3.1. Tiép nhdn hé so:

- C4 nhan cé thim quyén yéu ciu ding ky lai két hon ndp hd so truc tiép hoic
gui qua dudng buu dién téi B phén tiép nhén hd so va tra két qua ctia UBND cép xa

hogc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phén, 56 lugng
hé so. Néu da day du thi hudng dan ca nhan ndp 1 phi ho tich theo quy dinh (néu c6);
tién hanh tiép nhan ho so. gui gidy hen/ma hd so cho ca nhan va chuyén cho cong chirc
Tu phap — Ho tich trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so. Néu hd so
chua day du thi Bo phan tiép nhan hé so va tra két qua 1ap phiéu huéng din hoan thién
hé so cho ¢4 nhan.

11.3.2. Tham dinh va giai quyét hé so:

- Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ho#c truong hop can xéc minh 13 6,5 ngay
lam viéc (khdng tinh thoi gian x4c minh 20 ngay), cong chttc Tu phap — Hb tich tién
hanh kiém tra, ddnh gié, x4c minh thong tin, giai quyét hd so dang ky lai két hon.

Néu hd so khong hop 1&, UBND cép Xa ¢6 vin ban tra 101 trong d6 néu rd tai liéu,
noi dung cén stra doi, bd sung va thoi han stra ddi, bd sung hodc tir chéi giai quyét hd
so néu ho so khong di didu kién. Néu hd so hop 1€, cong chirc Tu phap — H9 tich in
Giy d"mg ky két hon va Trich luc két hon ban sao (néu ¢ yeu cu); chuyen hé so,
biéu mau cho Lanh dao UBND cép x4 phé duyét két qua, ky Gidy ding ky két hon va
Trich luc két hon ban sao (néu co).

- Lanh dao UBND cdp x4 ky duyét hd so trong thoi han % ngay lam viéc ké tir
khi cong chirc Tu phap — Ho tich trinh.

- Trong thoi han %2 ngdy lam viée, tir khi lanh dao UBND cép x4 ky duyet hé so,
cong chirc Tu phap — H tich ghi ndi dung vao S6 ding ky két hon chuyén Sé ding ky
két hon, Glay dang ky két hon va Trich luc két hén (néu c6) cho B phén tiép nhan hd
so va tra két qua.

11.3.3. Tra két qua:

Khi déng ky két hon ca hai bén nam, nit phai cé mit, cong chirc Tu phap — Ho
tich cling hai bén nam, nit ky tén vao S4 ho tich va nhap thong tin vao Phan mém quén
ly ho tich. Hai bén nam, nit cing ky vao Gidy chting nhan két hén.

Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 trao Gidy ching nhén két hén cho hai bén
nam. nir va Trich luc két hon ban sao (néu co).




12. Thi tuc Pang ky lai khai tir
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12.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc; trudng hop phai tién hanh x4c minh

thi thoi han khong qua 10 ngay lam viéc.
12.2. So db quy trinh gidi quyét:

Thoi gian thye

Cac budc T, Trach nhiém
thuc hién ol M thwe hién hién
mg dan, tiép nhanhd B0 phan tié g
B1 Hum?g dan,‘ Fle}? nlnlan 110 h - ? ph:';ln 116}11 Ngay sau khi tiep
so cua ngudi ¢o yéu cau / nhan va tra két o
Tk o4 nhéan ho so
qua cap xa
: — 04 ngay lam viéc
Tham dinh va giai quyét ho so Céng chirc Tu (trufmg hop phai
%3 » phdp —Ho tich |  tién hanh xéc
minh thi thoi han
______ . khéng qua 09
ngay lam viéc)
F‘?\*\
Phé duyét két qué\
B3 % Lénh dao Y2 ngay lam viéc
| UBND cdp xa
. Vao So6 dang ky khai tir f | Cong chire Tu | % ngy 1am viée
" | phép — Ho tich
Tra két qua ch T
ra ket qua cho ngudi cé B phan tié
B5 yéu cau, huéng dan nguvi ks P - kp‘ t Khong tinh
c6 yéu cau ky S6 ding ky f anuva‘ raxe thoi gian
khai tir . qua cap xa

12.3. Dién gidi so dé
12.3.1. Tiép nhén hé so:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky lai khai tir nop hd so truc tiép hodc gtri qua dudng
buu dién téi BO phan tiép nhan hd so va tra két qua ctia UBND cép x4 hoic truc tuyén

trén Cong dich vu cong; nop 1¢ phi déng ky ho tich theo quy dinh (néu co)
- Bo phan tiép nhan hd so va tra két qué thyc hién kiém tra tinh chinh x4c, day

du, théng nhat, hop 1& cua hd so. Néu hd so day du thi tién hanh tiép nhan hd so, gui
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gidy hen/ma hd so cho ngudi ¢é yéu céu (néu ngudi ¢b yéu cau lua chon hinh thtrc ndp
ho so truc tiép) hodc glti ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién t hodc gui tin nhin
hen tra két qua qua dién thoai di ddng cho ngudi ¢6 yéu cau (néu ngudi cé yéu cau lua
chon hinh thirc ngp hd so tryc tuyén); chuyén cho cong chirc Tu phap- Ho tich ngay
sau khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua l&p phiéu huéng dan hoan thién ho so cho ngudi ¢6 yéu cau.

12.3.2. Thdm dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chirc Tu phap-hd tich thdm dinh, giai quyét hd so ngay trong thoi han 04
ngay lam viéc. ) Ao i )

- Trudong hop hé so can bo sung, hoan thién hoic khong du dieu kién gidi quyét,
phdi tir chéi thi gui théng béo vé tinh trang hé so téi B phén tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi np hd so — thuc hién lai budc trén.

- Néu théy hé so ddy du, hop 14, thi Cong chirc tw phap - hé tich thuc hién cap
nhit thong tin dang ky lai khai tir va luu chinh thirc trén Phan mém déng ky, quan 1y
ho tich dién tr dung chung; in Trich luc khai tir va trinh Lanh dao UBND cdp x4 ky
duyét.

Truong hop can phai xdc minh thi thei han giai quyét khong qud 09 ngay lam
viéc

- Lanh dao UBND cip x4 phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay lam viéc
ké tir khi Céng chirc tu phép - hé tich trinh.

- COng chtic tu phdp - ho tich ghi ndi dung déng ky lai khai tir vao Sé dang ky
khai ti va chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua trong thoi han %
ngdy lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cép xa ky duyeét.

12.3.3. Tra két qua:

B9 phan tiép nhan hd so va tra két qua hudng din ngudi cé yéu ciu dang ky lai
khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong S6 ding ky khai tir va ky tén
vao So dang ky khai tit, nhan Trich luc khai tir.
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Xac nhin thong tin ho tich

Linh vue

Ho tich

Co quan thuc
hién

Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Co quan
quan ly Co so dit ligu

h¢ tich dién tir (Co quan dang ky hd tich, Bo Tu
phap, S& Tu phép cac tinh, thanh pho tryc thude
trung wong, Phong Tu phép cac huyén, quén, thi x4,
thanh phé thuge tinh, thanh phd tryc thudc trung
uong).

Co quan phoi hep: Co quan cdng an, cac co quan
khéc c6 lién quan.

Cach thire thuc
hién

- Nguoi ¢6 yéu cau xac nhén thong tin hé tich truc
tiép thuc hién hodc iy quyén cho ngudi khéac thuc
hién ndp ho so tryc tiép tai B phén mot cira/Trung
tam hanh chinh céng ctia Co quan quén 1y Co so dix
liéu ho tich dién tir hodc gui ho so qua hé thong buu
chinh hodc ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu céng cip tinh
(https://dichvucong.haiduong.gov.vn).

Trinh tu thyc
hién

- Néu lwa chon hinh thirc nép ho so truc tiép, ngudi
0 y€u cau cap xac nhén thong tin ho tich ndp ho so
dé nghi cap x4c nhan thong tin ho tich tai B phan
mot cira/Trung tdm hanh chinh cong cua Co quan
quan ly Co s¢ dir liéu ho tich dién tir ¢6 thAm quyeén;
ndp phi, 1€ phi theo quy dinh phéap luat.

- Néu lwa chon hinh thitc nop hd so trure tuyén, nguoi
cd yéu cau cap xac nhan thong tin ho tich truy céap
Cong dich vu céng quoc gia hodc Cong dich vu cong

r
~

cap tinh, dang ky tai khodn (néu chua c6 tai khoén),
xac thuc nguoi ding theo huéng din, ding nhap vao
hé thong, x4c dinh ding Co quan quan ly Co s¢ dir
liéu h tich dién tir c6 tham quyén.

Ngudi c6 yéu cau cép xé4c nhan thong tin ho tich truc
tuyén cung céap thong tin theo biéu mau dién tir tuong
tac (cung cap trén Cong dich vu ¢dng), dinh kém ban
chup hodc ban sao dién tir c4c gidy to, tai lidu lién
quan dén néi dung dé nghi x4c nhan thong tin ho
tich; nép phi thong qua chitc ning thanh toan truc
tuyén hodc bang cach thirc khac theo quy dinh phap
luét, hoan tat viéc ndp ho so.

- Cén b tiép nhan hd so tai B phan mét ctra o6
trach nhi¢ém kiém tra tinh chinh x4c, dy du, thong
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nhat, hop 1é cta hd so.

(i) Trudng hop ho so ddy di, hop 1¢ thi tiép nhan hd
s0, o Phi€u hen, tra ket qua cho nguoi c6 yéu cau
(néu nguoi co yéu cau lua chon hinh thirc ndp ho so
truc ti€p) hodc giri ngay Phiéu hen, tra keét qua qua
thur dién tir hodc gt tin nhan hen tra két qua qua dién
thoai di ddng cho ngudi c6 yéu cau (n€u nguoi co
yéu cau lira chon hinh thirc ndp ho so truc tuyén),
dong thoi chuyén ho so dé cong chirc 1am cong tac
ho tich xtr 1y.

Sau khi tiép nhan ho so theo hinh thirc nép truc tidp,
can bg tiép nhan ho so tai B§ phan mot cira thuc hién
s0 hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu dién tir trén
hé thong théng tin, co s& dit lidu) va ky sb vao tai )
liéu, ho so giai quyét tha tuc hanh chinh d3 duoc so
hoa theo quy dinh.

(i) Truong hop hé so chua ddy du, hop 18 thi co ‘
thoéng bdo cho nguoi yéu cau b sung, hoan thién ho
s0, n€u ro loai gidy to, ndi dung can bd sung dé
nguoi ¢ yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hd so
duoc bo sung, thuc hién lai budce (i);

(iii) Trudng hop ngudi c6 yéu ciu cép xdc nhan

théng tin h¢ tich khong b6 sung, hoan thién dugc ho
so thi bao céo Trudng bo phan mét cira c6 thong bo
tir choi giai quyét yéu cau xac nhan théng tin ho tich.

- Cong chirc 1am cong tac ho tich tham tra hd so
(thdm tra tinh thong nhat, hop 1¢ cta cac thong tin
trong ho so, giay t0, tai liéu do ngudi y€u cau nop,
xuét trinh hodc dinh kém).

+ Trudng hop hé so cin bd sung, hoan thién hosc
khong du diéu kién giai quyet, phai tir choi thi gui .
thong bdo vé tinh trang hé 0 t61 B§ phin mot cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thuc hién lai bude
(i1) hodc (iii);

+ Trudng hop can phai kidm tra, xac minh lam rd
hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua
dung thdi gian d4 hen thi cong chire 1am cong tac hd
tich 14p Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua,
trong d6 néu 16 1y do cham tra két qua va thoi gian
hen tra két qua, chuyén B9 phan mot cua dé tra cho
nguoi ¢ yéu cau (néu ngudi c6 yéu cau lua chon
hinh thirc ndp ho so truc tiép), hodc gui Phiéu xin 161
va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc gii
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tin nhan qua dién thoai di déng cho ngusi c6 yéu ciu
(néu ngudi c6 yéu cau lya chon hinh thirc nop ho so
truc tuyén).

Trudng hop can x4c minh, céng chirc 1am cdng tac
ho tich bdo cdo Thu truéng Co quan quan 1y Co s
dit li¢u ho tich dién tir c6 van ban dé nghi co quan
cong an, céc co quan khac ¢6 lién quan xac minh
theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 13 Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP. Trudng hop két qua xac minh
khong c6 thong tin hogc thong tin khong théng nhat
v0i gidy to nguoi yéu cau cung cap thi tr chdi cap
Van ban xac nhén thong tin ho tich.

Déi véi yéu géu xac nhan thong tin hd tich ctia c4
nhan, néu thiy thong tin ho tich clia ¢4 nhan khong
co sy thay doi thi cong chirc lam cong tac ho tich bao
cao Thu truéng Co quan quan ly Co s¢ dir liéu hod
tich dién tir khong cap Vin ban x4c nhan thong tin ho
tich ma huéng dan ngudi yéu cau lam thi tuc cap ban
sao Gidy khai sinh hoic ban sao trich lyc hg tich
twong ung, trir trudng hop co quan, tb chire c6 tham
quyén dé nghi cap van ban x4c nhin dé giai quyét vu
vigc lién quan dén ca nhan.

+ Néu thiy hd so ddy du, hop 18, ding quy dinh,
thong tin trong Co s& dit liéu hd tich dién tir va thén
tin d€ nghi x4c nhén 1a ding, trueong hop tiép nhan hd
s0 cap xdc nhan thong tin ho tich theo hinh thirc truc
tiép, thi cong chirc lam céng tac hd tich in Vin ban
xac nhan théng tin ho tich, trinh Thu truong Co quan
quan ly Co s¢ dit liéu h¢ tich dién tir ky, chuyén téi
B6 phén mét cira dé tra két qua cho nguoi co yéu
cau.

Trudng hop tiép nhan hd so xin cép xac nhéan théng
tin hd tich theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc 1am
cong téc h tich giri lai bi€u mAu Xac nhan thong tin
h9 tich dién tir voi thong tin day du cho nguoi yéu
cau qua thu dién tir hodc thiét bi so.

Ngudi yéu cau cd trach nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du cua céc thong tin trén biéu mau X4c nhin
thong tin ho tich dién tir va x4c nhén (t6i da mot
ngay).

Nép ngudi c6 yéu ciu xdc nhan thong tin da thong
nhat, day du hodc khong cé phan hdi sau thoi han yéu
cau thi cong churc lam cong tac h tich in Vin ban
xac nhan théng tin ho tich, trinh Thu truong Co quan
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quan ly Co s& dit liéu h tich dién tir ky cap Vin l:ién
xac nhan thong tin ho tich, chuyén B phan mot ctra
tra két quéa cho nguoi cé yéu cau.

- Nguoi c6 yéu cau cdp x4c nhén thong tin hé tich
dugc nhan két quéa theo mét trong cac phuong thire
sau day:

+ Nhén ban dién tir Van ban x4c nhén thong ti1_1 ho
tich guri qua thu dién tir, Kho quan 1y dit liéu dién tir
cua to chirc, cd nhin do;

+ Nhan ban dién tir Van ban xdc nhan théng tin ho
tich gri vao thiét bj so, théng qua phuong phép
truyén s6 li€u phu hop, dam bao an toan, bao mat
thong tin;

+ Nhan két qua Ia Van ban x4c nhan théng tin ho tich
thdng qua hé thong buu chinh;

+ Nhan két qua 1a Van ban xac nhan thong tin ho tich
tai co quan dang ky ho tich.

Thoi han giai

03 ngay. Truong hop phai kiém tra, x4c minh thi

£ thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qué 10 ngay
quyet 3 ‘R
am viéc
Phi Khoéng
8.000 dong/Vian ban xac nhan vé& mot viéc ho tich cua
L& Phi ca nhén di dang ky

- Mién 1& phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngudi thude hd ngheo: nguoi khuyét tat.

Thanh phéin hd
SO

- To khai de nghj xéc nhan thong tin h¢ tich theo mau
(néu nguoi €0 yéu cau lya chon ndp ho so theo hinh
thirc truc tiép);

- Biéu miu dién tir twong tic yéu ciu c‘ép van ban xac
nhén thong tin ho tich (do nguoi yéu cau cung cap
thong tin theo hudéng dan trén Cdng dich vu cong,
néu ngudi c6 yéu cau lua chon ndp ho so theo hinh
thirc truc tuyén);

- Ngudi ¢6 yéu czﬁu xac nhan thong tin ho tich thuc
hién viéc nop/xuit trinh (theo hinh thirc truc tiép)
hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén) céc gidy to
sau:

* Gidy to phai njp:

- Gidy to, tai ligu c6 lién quan dén noi dung @ nghi
xac nhin thong tin ho tich;
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- Van ban ty quyén (duge ching thuc) theo quy dinh
cua phap lut trong trudong hop ty quyén thuc hién
viéc xin cép xéc nhan thong tin hé tich. Truong hop
nguoi duoc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo,
chéng, anh, chi, em rudt ciia nguoi iy quyén thi vin
ban y quyen khong phai chimng thuc.

* Gidy to phai xuét trinh:

- H6 chiéu hodc chirng minh nhén dan hoic thé cin
cude cong dan hodc cdc giay to khac c6 dan anh va
thong tin ¢4 nhan do co quan ¢ thim quyén cép, con
gia tri su dung @€ chimg minh vé nhén thin cua
nguoi c6 yéu cau cap xac nhin thong tin hd tich.
Truong hop céc thong tin ¢4 nhén trong cac gidy to
nay dé c6 trong Co s6 dit liéu quoc gia vé& dan cu
(CSDLQGVDC), Co s¢ dit liéu hé tich dién tir
(CSDLHTDT), dugc hé thong dién tu dong thi khong
phai xuat trinh (theo hinh thirc truc tiép) hoic tai lén
(theo hinh thire tryc tuyén);

- Gidy tor chimg minh noi ctr tri. Truong hop céc
thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tri di cé
trong CSDLQGVDC, dugc dién tu dong thi khong
phai xuat trinh (theo hinh thirc trye tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thirc tryc tuyén).

Truong hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi
phai giri kém theo ban sao cé ching thyuc cic giay to
phai xuat trinh néu trén.

*Luuy

- D61 voi gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu cau

nop hé so theo hinh thirc truc ti€p:
+ Doi vdi gidly to xuét trinh khi déing ky ho tich,
nguoi tiep nhan c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu
v01 thong tin trong to khai, chup lai hoic ghi lai )
thong tin d€ Iwu trong ho so va tra lai cho nguoi xuat
trinh, khong dugc yéu cau nop ban sao hoic ban
chup gidy to do.

+ Ngudi yéu ciu ding ky h tich c6 thé nop ban sao
ching thuc tir ban chinh hoic ban sao duoc cap tir sd
goc hodc ban chup keém theo ban chinh gidy t& dé dbi
chiéu. Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém
theo ban chinh giay to thi ngudi tiép nhén c6 trach
nhi¢ém ki€m tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va
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ky xac nhan, khong dugc yéu ciu ngudi di dang ky
nop ban sao giay to do.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhié¢m tiép nhan dtng, du
hé so ding ky ho tich theo quy dinh cta phap luat ho
tich, khdng dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich nop
thém giay t& ma phap ludt ho tich khdng quy dinh
phai nép.

- Déi véi gidy to giri kém theo néu ngusi yéu cu
ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén:

+ Ban chup céc gidy to gt kém theo hé so cip xéc
nhén thong tin hd tich truc tuyén phai bao dam ro
net, day du, toan ven vé ndi dung, 1 ban chup bang
may 4nh, dién thoai hodc duogc chup, dugc quét bang
thiét bi dién tir, tir gidy t& duoc cap hop 1€, con gi4 tri
sir dung; néu la gidy to do co quan c6 thAm quyén
nudc ngoai cap thi phai duoc hop phép héa lanh sy,
dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truong hop
dugc mién hgp phdp héa lanh su.

+ Truong hop nhan két qua (Van ban xé4c nhan théng
tin h¢ tich) tai co quan dang ky ho tich, nguoi c6 yéu
cau cdp xdc nhan thong tin hg tich xuat trinh gidy to
tuy than; ndp ban chup céc gidy to, tai liéu c6 lién
quan dén néi dung dé nghi x4c nhan thong tin hd tich
theo quy dinh phép luit ho tich. Truong hop giay to,
tai liéu phai gui kém trong hé so cap xac nhén thong
tin ho tich truc tiep hoic truc tuyén da c6 ban sao
dién tir hodc da c6 ban dién tur gidy to ho tich thi
nguoi yéu cau dugc sir dung ban dién tir nay.

Yéu cau - dieu
kién

Khoéng

Can cir phap ly

- Luat H¢ tich nim 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé didu va bién
phép thi hanh Luét Ho tich;

- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé Co so dir liéu ho tich dién t,
déang ky hd tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
50 dicu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
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- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mét so diéu va bién
phép thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh pht quy dinh vé Co s¢ dit ligu
h¢ tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va str dung phi khai théc, sir dung thong tin
trong co s¢ dir liu ho tich, phi xac nhén ¢ qudc tich
Viét Nam, phi xdc nhén 1a ngudi goc Viét Nam, 18
phi qudc tich;

- Thong tu b 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B¢ Tai chinh huéng dan vé phi va 1€ phi thudc tham

quyén quyet dinh cua H6i dong nhan dan tinh, thanh
pho truc thuge Trung wong;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B§ Tai chinh stra d6i, bo sung mét s6 didu cua
Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B¢ Tai chinh huéng dan vé phi va 1€ phi thudc tham
quyén quy€t dinh cia Hoi dong nhén dén tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong

Biéu miu dinh
kém

Két qua thuc
hién

Vin ban xac nhin thong tin ho tich.
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thua tuc

Thii tuc cap bén sao trich luc h tich

Linh vyc

H9 tich

Co quan thuc
hién

- Co quan thuce hién va quyét dinh thd tuc hanh
chinh: Uy ban nhén dan cap x4 noi quan 1y Co s¢ dit
liéu ho tich..

Cach thirc thuc
hién

- Ngudi ¢6 yéu cau cap ban sao trich luc ho tich truc
ti€p thuc hién hodc iy quyén cho nguoi khac thuc
hién y€u cau cap ban sao trich luc hé tich; - Nguoi i
thue hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich c6 thé
truc ti€p ndp ho so; co quan, t6 chic ¢6 yéu cau cip
ban sao trich luc hd tich c6 thé truc tiép giri van ban
yé€u ciu tai BS phén ti€p nhin va tra két qua thudc _
Co quan quan 1y co s dir liéu ho tich c6 thadm quyén
hoac gui ho so, vin ban yéu cau qua hé théng buu
chinh.

Trinh ty thuc
hién

- Ngudi ¢6 yéu cau cap ban sao trich luc hg tich ndp

ho so tar B§ phén tiép nhan va tra két qua thudc Co
quan quan Iy Co s& dir liéu h tich c6 tham quyén.

. Truong hop co quan, t6 chic c6 thim quyén
de€ nghi cap ban sao trich luc hd tich cta c4 nhan thi
gui van ban yéu cau néu rd 1y do cho Co quan quan

ly Co sa dir liéu hd tich.

- Ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra, dg")i chiéu
thong tin trong To khai va tinh hop 16 cta gidy to do
nguoi yéu cau xudt trinh hosc ndp.

- I\jéu 1;6 SO déy du, hop 1€, nguoi tiép nhan hd so )
Vi€t gidy tiép nhén, trong d6 ghi rd ngay, gio tra ket
qua; néu ho so chua day du, hoan thién thi hudng
dan ngudi ndp hod so bd sung, hoan thién theo quy
dinh; trudng hop khong thé b6 sung, hoan thién ho
so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng dan, trong
d6 néu 6 loai gidy td, ndi dung cin bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén ctia nguoi tiép
nhén.

- Hb so yéu c:iu cap ban sao trich luc sau khi dd
duoc hudng dan theo quy dinh ma khéng duoc bo
sung ddy du, hoan thién thi ngudi ti€p nhan tir chéi
tiép nhén ho so. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai
dugc the hign bang vin ban, trong d6 ghi 16 1y do tir
choi, nguoi tiép nhéan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhén hé so, néu thdy hd so day
di va pku hop, cong chitc 1am céng tac ho tich cin
ctr vao Co s¢ dit liéu ho tich, ghi ndi dung ban sao

httns-/idichviieonn_haidiiona.anv.vn/dichviicona/hothit Ie/newPana/?&maTT=3529N&tonl=nrint

e

1/4



12:34, 10/08/2023 https://dichvucong.haiduony.gov.vn/dichvucong/bothutuc/newPage/?&maTT=35290&tool=print

trich luc ho tich, bao cdo Thu trudng co quan.quén ly
co soO dir liéu ho tich ky bén sao trich luc hd tich.

- Ban sao Trich luc h¢ tich chuyén té1 BO phén tiép
nhén va tra két qua deé trd cho nguoi yéu cau.

*Luuy:

+ Trudng hop nguoi yéu cau nQp gidy to 1a ban sao
dugc cap tir s6 goc hodc ban sao dugc ching thyec tir
ban chinh thi ngudi tiép nhin ho so khéng duge yéu
cau xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ngp
ban chup va xué"lt’trinh ban chinh thi ngudi tiép nhéin
h6 so kiém tra, doi chi€u ban chup véi ban chinh va
ky vao ban chup xac nhén vé viéc da doi chiéu noi
dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding
ky ndp ban sao c6 ching thyc gidy t& do.

+ Truong hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t&
khi déng ky h¢ tich, ngudi tiep nhén c¢ trach nhiém
ki€m tra giay t¢ xuat trinh, doi chiéu V01 thong tin
trong T¢ khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong
duoc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém ban
sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhéan c6 thé chup 01 ban
gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin cta giay to
xuét trinh d€ luu ho so.

+ Nguo' tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dang, di
ho so dang ky ho tich theo quy dinh ctia phap luat ho
tich, khong dugc yéu cau nguoi ding ky ho tich ndp
thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh
phai ngp.

Thoi han giai
quyét

Ngay trong ngay tiép nhan hd so; trudng hop nhan
ho so sau 15 gi ma khong giai quyet dugce ngay thi

’
A

tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

Phi

Khoéng

8.000 d(}‘)ng/ 1 bén sao trich luc/su kién hd tich da
dang ky

Mién I¢ phi cho ngui thudc gia dinh ¢6 cong v6i
cach mang; nguoi thugc hd nghéo; ngudi khuyeét tat.

Thanh phan ho
S0

* Gidy (6 phai xudt trinh: - H9 chidu hodc chimg
minh nhan dén hodc thé cin cudc cdng dan hoic cac
gidy to khdc c6 dén anh va thong tin c4 nhan do co
quan ¢4 tham quyén cap, con gid tri sir dung dé
ching minh vé nhén than ciia ngudi c6 y€u cau cap
ban sao trich lyc ho tich. Trudng hop giri hé so qua
h¢ thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao cé
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chimg thyc gidy o phai xuit trinh néu trén. * Gidy
to phai ndp - To khai cap bén sao trich luc h tich
theo méau d6i véi trudng hop ngudi yéu cau 1a ca
nhan. - Van ban yéu cau cap ban sao trich luc h¢ tich
néu rd 1y do trong trudong hop nguoi yéu cau 1a co
quan, t¢ chirc. - Vin béan uy quyén theo quy dinh cta
phap luat trong trudng hop uy quyén thuc hién yéu
cau cap ban sao trich luc hd tich. Trudng hop nguoi
dugc Gy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong,
anh, chi, em rudt ctia ngudi uy quyén thi vin ban uy
quyén khong phéi cong ching, chimg thuc, nhung
phai c6 gidy to chirg minh m6i quan hé véi nguoi
uy quyeén.

A A s A
Yéu cau - dieu
kién

Khong

Can cir phap ly

- Luat Ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién
phap thi hanh Luét H¢ tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta
Chinh plwi quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tu,
déng ky ho tich tryc tuyén;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
cua Luat H¢ tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phap thi hanh Luat H tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 clia
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co s6¢ dir liéu
ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cia B Tai chinh quy dinh mitc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va sir dung phi khai théc, sir dung thong tin
trong cos¢ dit liéu ho tich, phi xac nhan c6 quoc tich
Vi€t Nain, phi xac nhén 1a nguoi goc Viét Nam, 1&
phi qudc tich;

- Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B4 Tai chinh hudng dan vé phi va 1€ phi thudc tham
quyén quyet dinh cia Hoi dong nhéan dan tinh, thanh
pho tryc thuge Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B Tai chinh sira d6i, b6 sung mdt s6 diéu cua
Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
B9 Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc thdm
quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho truc thuge Trung wong.

Biéu miu dinh
kém

File mau:
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e T& khai d€ nghj ban sao Trich luc hé tich theo
mau trong trm‘mg hcp nguc‘ri yé€u céu la ca nhan
hodc Van ban yé€u cau cap ban sao Trich luc h§
tich néu rd 1y do trong truong hop ngu'cn yéu cau
la co quan, 16 chirc (néu nguoi co yéu cau lya
chon ndp hé so theo hinh thire truc tiép) Tai vé
In an

. Két qua thue
hién

Ban sao trich luc hg tich
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